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al‏ سای 


احتلف الکثیرون فى تحديد ماهية کتابة التقاریر العلمیة» فهناك من اتیخذ 
من موقع کلمة "کتابة " في بداية العبارة سببا لتأكيد أولوية عناصر الكتابة 
على عناصر المضمون العلمي للتقرير. كما أن هناك من ذهب إلى أن 
المحتوى العلمي للتقرير هو الأكثر أهمية» وللكاتب أن يعبر عن مضمون 
تقريره بالوسيلة أو الأسلوب الذي يراه» دونما التزام بقواعد تتعلق بسلامة 
اللغة أو بسلاسة الأسلوب أو بالعرض الحيد. وينحصر الخلاف هنا بين 
شكل التقرير ومضمونه» وأولوية كل منهما على الآخر. 

ولقد حسمت هذا الخلاف أخيرا مختلف الهیثات العلمية ودور النشرء 
حيث أعطي كلا العاملين-الشكل والمضمون - أهمية متساوية بحيث لا 
يجوز التغاضي عن أحدهما أو إغفاله. فلا يعد التقرير قابلا للنشر أو 
العرض على ال مجتمعات العلمية أو التقنية» إذا انخفض مستواه عما اتفق 
على أنه الحد الأدنى المقبول من حيث الشکل» وکذلك وبالقدر نفسه إذا ما 
انخفض مستواه العلمي عما هو متوقع . 

ويعالج هذا الكتاب موضوع كتابة التقارير العلمية من جوانب عدة» فهو 
یناقش آولا الشروط اللازم توافرها في کاتب التقریر» ثم یصنف التقاریر 
إلى أنواعها التعددة ويشرح كيفية استشارة الراجع وتقییمها وجمم 
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اللعلومات وآسالیب إجراء الدراسة وتحلیل البیانات وقثیل النتائجء ثم يقدم 
شرحا تفصیلیا لعناصر التقریر الا كاديي الطول وكيفية اخراجه. . وفي النهاية 
یعرض الکتاب باختصار لوضوع الترجمة الفنية . 

وأخيراء فان أملي كبير أن يملأ هذا الكتاب نقصا واضحا في المكتبة 
العربیة» وأن يساعد طلبة الجامعات والمعاهد العليا وطلبة الدراسات العلا 
والقائمین علی (عداد التقاریر والرسائل والأطروحات العلمية» وکذلك 
الزملاء العاملین في مختلف الجالات العلمية والتقنية. 


والله الوفق 


"الو لف" 
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الفصل الأول : شروط كاتب التقرير العلمى 
Laili‏ الثاني : أنواع التقارير العلمدة 


: من حیث الشکل e ee ee ee‏ 
: من حيث القيمة دوچ و کہ نتر مت 


: من حيث درجه الشیوع و ی اب 
: من حيث التسلسل meme mi‏ 


1 من حبت طريقة الابحراج a‏ ار 


الفصل الثالث : استشارة المراجع 


A err ee آنواع الراجم‎ : 


: الاءشارة إلى المرجع في سياق التقریر و e‏ 
Ole a‏ الراجم زیر es‏ ل ee ee Se He‏ 
AS 1‏ الاش غاا بالمراجع ےو وی و ےو e‏ 


الفصل الرابع : جمع المعلومات 


es ا‎ e و ہن ےھ‎ © © ù ùo ù >o o o o ٭‎ ù © © 8 8 4 


ا 


# Omni ۰ a + 


4( 
نے یڑاگ 


ہت 


بات 
Om‏ 


O... 


ll ue 0 استشارة ومناقشة التخصصین‎ ۰ Lab 
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ee الاتصال بالراکز العلمبة‎ : Wb 
ID kamunun رابعا : إجراء التجارب المعملية‎ 
44... خامسا : إجراء التجارب الحقلية أو الميدانية دو‎ 
Asesinas سادسا : عمل نموذج رياضي با‎ 
' سابعا : إجراء دراسة احتمالية ۶7ہ‎ 
الفصل الخامس : عرض وتمثيل البيانات‎ 
أو لا : التحنیات والرسوم البيانية بو ی ی و‎ 
الرسومات والكروكيات هه و مو ات‎ : Wb 
人 النا : الخرائط‎ 
له‎ ER ES ESSE ERENT ESR رابعا : الصور‎ 
CSO خامسا : الاخططات الانساسىسة مود‎ 
سادسا : برامج ونتائج اطحاسب الالي 0ضس ۹۹4 +؟‎ 
مسر‎ imi iii bd 
الفصل السادس : عناصر التقردر‎ 
و ی ا اي ان‎ ee áa Aao 
人 ilam أ - تقرير عن تجربة‎ 
عم‎ AA 20 ب - التقرير المطول‎ 
الفصل السابع : الترجمة الفندة‎ 

بیان المراجع ہو مہ تحت 
آسئلة عامة (علی الوضوعات التي تناولها الكتاب) 0 


http://mostafamas.maktoobblog.com 


بیان الاشکال 
رقم الشكل العنوان 
1- أنواع التقارير العلمية 20 
2- ترتیب العلومات ضمن الرسالة الرسمية تم 
3- نموذج لتقریر دوري وغطي . ..... te‏ 
4— الدراسة N GECE E ilk Yi‏ 
5- منحنى خطي meme mum ei‏ 
6- منحنی تکراری و و وہ ar ee ee a a a a‏ ب 
47- منحثی مساحی . ......... oe. 0 re‏ 
8- مخطط انسيابي لبرنامج للحاسب الالی TT‏ 
9- مثال لنتائج ا حاسب الالي على شكل منحنى بياني. 
10— جدول مصغر ضوئا ee e A A‏ نت 
11- نموذج لجدول بعرض الصفحة ذو رأس EL‏ 
2- تموذج لغلاف تقرير عن تجربة معملية ف کک ا کل و و 


3- صفحة الغلاف لرسالة ماجستير (باللغة العربية) 
4- صفحة الغلاف لرسالة ماجستیر (باللغة الانجلیز یة) 
dye -15‏ للخص تقریر منشور عن الاعمال الانشاية 

لشروع النهر الصناعي العظیم E E‏ وت 


16— مودج لاارشادات عامة للمترجمين ei‏ وع پت 
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الفصل الأول 





شروط کاتبے التقرير العلمى 


تعتمد جودة التقرير العلمي بدرجة كبيرة على كاتبهء إذ لا بد أن تتوافر 
له مجموعة من الشروط الضرورية حتى يتمكن من كتابة تقرير جيد. وقد 
يؤدي عدم توافر أي من هذه الشروط في الكاتب إلى ضعف فى أحد أركان 

التقریر يسهل اكتشافه بسهولة. 

بالإضافة إلى أن قارئ التقریر العلمی یکون غالبا مختصا فى مجال 
التقرير نفسه مما يحول دون إمكانية إخفاء أى من عيوبه. 
وفيما يلي بيان موجز بهذه الشروط : 

1 - الا مام التام بالأسس العلمية لوضوع التقریر ولن يتحقق ذلك› إلا 
إذا كان کاتب التقریر متخصصا فی موضوعه ولديه من الخبرة العلمية 
والعملية ما يؤهله للكتابة فيه . 

2 سعة اطلاع الكاتب» سواء في مجال التقرير أو المجالات الأخرى 
الرتبطة به ويجعله ذلك آکثر عطاء» کما یکنه من وضع ما يكتبه 
في سياق ما سبق أن كتبه الآخرون. 

5 قراءة آحدث ما صدر من تقاریر في موضوع التقریر نفسه الزمع کتابته 
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4 - الامانة العلمية عند عرض آراء الغیر آو مکتشفاته» بحیث لا ینسها 
لنفسه» وأن يقوم بعرضها غير مبتورة أو مشوهة أو مغلوطة. إلا أن 
من حق کاتب التقرير أن يعلق على ما توصل إليه غيرة» وله أن يقبله 
أو يرفضه أو أن د يستند إليه في تقريره» بل له أن يستكمل في تقريره 
ما يشعر أن غيره قد توقف عنده في أعماله . 

=O‏ ا حیاد العلمی عند تباین آراء العلماء حول موضوع معینء ولا بد للكاتب 
عند طرق هذا الوضوع من طرح مختلف الاراء موضحا عناصر القوة 
وعناصر الضعف في کل منهاء وله في النهاية أن يبدي رأيه الشخصي 
والاسیات العلمية التي يستند إليها في محبیذه لهذا ارا أو ذاك. 


- الالام بمختلف الطرق لاإجراء الدراسة العلمية» سواء منها النظرية أو 
وعر صها وکیعیه استخلاص النتائج . ويعرض هذا الکتاب اختلف 
هذه الطرق والاسالیت . 


؛ - إتقان تقنية کتابة التقاریر واخراجها. وذلك من حيث : التبویب 
والتسلسل › والأسلوب. وكيمية الا,شارة إلى المراجع . وطرق تضمن 
الأشكال والصور والكروكيات» وكذلك الجداول والطباعةء tesla‏ 
نوع الورق» وشكل الأحرف. والتجليد» والاإخراج» وسنعرض لکل 
ذلك حين نتناول كتابة تقرير علمي مطول . 

8- إتقان اللغة المستخدمة لكتابة التقريرء ليتمكن الكاتب من التعبير 
بأسلوب بسيط وسليم ومقنع» دون اللجوء إلى المبالغة أو التهويل أو 
استعمال المحسنات اللفظية . كذلك لابد من تجنب الخطاء اللغوية 
حيث تتسبب في تدني مستوى التقرير» کما آنها قد تخل بالعنی 
القصود وتودی [لی الالتباس في الفهم . 

أما إذا لم تتوافر لكاتب التقرير العلمي الشروط الذکورة آو بعضها 
يحتوي التقرير على أي من العيوب التالية : 
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1 - احتوائه علی معلومات علمية gl MLE‏ غير دقيقة. 


2_ احتوائه علی معلومات متناقضه . 


Zo 
-4 
55 
_ 6 
at 


غموضه في عرض ال حقائق العلمية. 


احتوائه على أساليب غير علمية للإقناع أو البرهان. 


الا فاد بحقائق أو نظريات غير مؤكلة. 
ستفزاز القاری أو إرهابه أو الاستهانة به. 
ركاكة الأسلوب اللغوي المستخدم . 
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الفصل الثانی 





آنواع التقارير العلمية 


للتقارير العلمية أنواع عديدة» سيتم تقسيمها فى هذا الفصل طبقا 
للتصنیف التالی : 
الثا : من حیث موضوع التقریر. 
رابعا : من حیث درجه شیوع التقریر . 
سادسا : من حيث طريقة إخراج التقرير. 
ویبین شکل رقم )1( الانواع الختلفة للتقاریر العلمية طبقا للتصنیف 
ومن آقسام التقاریر من حیث الشکل ما یلی : 
1-1 التقریر الشفهي (Oral Report)‏ 
ویقدم هذا النوع من التقارير إلى رئيس العمل أو عند زيارة مسوّول أو 
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آنواع التقاریر العلمية 













1 - فني / نقني 1 - زمني 1 - منسوخ 

2 - مالي 2 - مكاني 2 - مطبوع على الآلة الكابتة 
3 - إحصائي 3 - تفاضلي 3 - مصور ضوشا 

4 - تحليلي 4 - من المعتاد إلى غير المعتاد 4-- مسحوب على ورق حرير 
5 - تنفیذی 5 - من البسيط إلى العقد 5 - islik‏ 

0 - استشاری | : 6 - من العام إلى التفاصيل 6 — منشور ضمن دورية 

7 - بحوث جدددة 7 - من التفاصيل إلى العام 

8 - داخلي - تسلسل سببی 

9 -خارجى 
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oe A أحد سس التقرير الشفهي . 9 یستعں‎ aym e 


eal الاستعانة بوسائل‎ agi كذلك‎ ine او مجسمات‎ 009 A 
: الضوئية التي من بينها‎ 

- السبورة والطباشیر» الابیض واللون. 

-جهاز عرض الشفافات . 

7 جهار عرض الرقائق . 

- جهاز العرض السينمائي . 

-جهاز العرض من آصل معتم . 

sel -جهاز‎ 


- (Memo) المذكرة‎ 2-1 


وتعد الذک : ناه على تكليف أو بجبادرة من ای را لعرض الا 
الختلفة لوضوع معین بصورة مختصرة. ثم تقدیم مقترح باشصوص. 
وليس للمذكرة شكل أو حجم ثابت» ولكن يختلف ذلك حسب طبیی: 
موضوعها واجهة القدمة إليها. 


: (Official TE E الر سمبه‎ lu الر‎ 3-1 


وهي رسالة موجهة من مؤسسة رسمية أو إليها تتضمن طلبا أو تساؤلا أو 
اقتراحا أو معلومة أو شهادة أو ردا على رسالة رسمية سابقة. وتتضمن 
الرسالة بيانات كاملة عن الجهة المصدرة للرسالة وعنوانهاء وكذلك الجهة 
الموجهة إليها الرسالة وتاريخها. وتصاغ الرسالة بأسلوب رسمي ومختصرء 
ويؤخذ منها عدد من النسخ حيث يحتفظ بإحداها لدى الجهة المصدرة 
للرسالة» ويرسل الأصل للجهة الموجهة إليها الرسالة» أما باقي النسخ 
فتورع على اخهات ذات العلاقة بموضوع الرسالة. اا 
كيفية ترتیب هله العلومات ضمن الرسالة الرسمية. 
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شکل رقم (2) : 


ترتیب العلومات ضمن الرسالة الرسمية 





بیان اخهات الوجه الیها صورة من 
هذه ML İl‏ 
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1 - 4 التقر پیر الدو ري (Periodical Report)‏ : 


وهو تقرير يعد كل فترة زمنية محددة (یومیا- آسبوعیا- شهریا أو 
(عداد نغوذج مطبوع یتضمن فراغات تدون فیها البیانات الطلوبة . ومن آمثلة 
هذه التقاریر 1 تقارير الصيانة الدورية للالات (و تتحدد فترة إجراء الصيانة 
طبقا لنوع الآلة وطبيعة استخدامها ونوع الصيانة المزمع إجراؤها)» وكذلك 
اللإقرارات السنوية التي يتقدم بها المواطنون إلى الاإدارة العامة للضرائب لبيان 
دخولهم خلال عام كامل من أجل ربط الضرائب المناسبة على كل منهم . 


[ - 5 التقر پر النمطي (Format Report)‏ : 


وهو تقرير يعد بشكل- أو نمط- ثابت للعديد من الحالات المتشابهة. 
فراغات لتدوين البيانات المطلوبة . 


ويعد الاإقرار الضريبي المبين بالشكل رقم (3) تقريرا نمطيا إضافة إلى كونه 
تفریرا دوريا. ومن أمثلة التقارير النمطية SUAS‏ شهادات > آو الو فاة آو 
الشهادات الدالة على الحصول على درجة علمية. . . إلخ . 


: (Elaborated Report) J التقر پر الطو‎ 6 - 1 


وهو تقرير يعد عن الأعمال الهامة ویتکون من مجموعة من الصفحات 
الاولية (مثل صفحة الغلاف والعنوان وبيان المحتويات وقوائم بالجداول 
والأشكال والرموز وصفحات الشكر والإهداء والوجز)» ثم يلي ذلك جسم 
التقرير وبيان بالمراجع المستخدمة في إعداده وعدد من الملاحق. ومن أمثلة 
هذا النوع من التقارير الرسائل أو الأطروحات الجاميعية» أو بيان الخطة 
العامة للدولة أو الكتب الدراسية. ويتضمن الفصل السادس من هذا الكتاب 
مزيدا من التفاصيل عن هذا النوع من التقاریر . 
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س م المماهيرية الصمربية الليبية 
دو اھ اون اللمبية الالتراكة 
gi‏ امانة الخزائة 
lay‏ ا lat ziyi‏ للضر اتب 


9 > a 
بآ رابب / سس وو‎ j ادار ۶ مر ا ب‎ 


Lt J elt yt‏ عل لدسسل 
ن الدة من ارل yu‏ 8م d!‏ ۵ م 





.۶ الوا وة ب gi iii KEM‏ انشا 





رقم اللعلاتة الشخصية ( أو بلاقة الإقامة ) ! 一 一‏ 


al pe‏ عل العمل 
giye‏ عل الکن 





حائف رقم 7 





يانات بتدمها من يقرم بتقديم الإترار نيابة عن الممرل الأصل 








صفته الى قدم یبا از فر ار 
المهئة أو النغاط 


لس tye‏ عل الکن 


he bel 
رقم الطاقة الشخصية‎ 
عثوات مل العمل س‎ 


عا 





عملا بأحکام قاثرن شرائب الدخمل رقم ١4‏ لسنة 16186 م ولاتحته التنفيذية » أتدم إليكم هذا الانرار متضمتا اليانات 
اللازءة عن الدخول الخاضع Ly pall‏ العامة مقر تحت مئرلیی الشخمية بآن ماسنق خلال الفتر ة الذ کرر: آعلاه من مجمرع 











الدخرل هر ملغ لل da‏ (نتط دبناراً لبأ لاغير ) . 
liği,‏ المتحتة طبئاً للماد: )٩۰(‏ مزالتائرن هىمبلغ لب د.ل. (فقط 
ذيناراً لبا لا غير ) . هذا علماً بأن دحل من هو عل 
النظلم / e‏ رقم ل - Aİ‏ 9 امام لحنة التظلم / الطمن ۱ 
= 1 7 ۱ ہے ۳ ۳ 
انی بے 98 
رمم إيصال تتديم الإثرار أو راق البر ago Atty‏ الإقرار . . 


تار مه توقيع J ptt‏ 








شكلل رقم (08 ' 
نموذج لتقرير دوري وغطي 
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1 - 7 التقریر الختصر (Short Report)‏ : 
وهو تقرير لا تزيد صمحاته عن خمس .2 يعد ليقراً بواسطة اشسخاص 
مسوولین ولکنهم لیسو | بالضرورة محتصصین في موضوع التقریر . یسم في 

صفحات العلاف وبیان امحتویات والوجز وکذلك اللاحق. | 
Ol LS‏ العلومات التي یحتویها التقریر لا تکون شديدة التفصیل عادة 
بل یغلب علیها الاجمال. 


(Essay) Jlall 8-1‏ : 
وهو تقرير يعد للنشر فی ااجلات الدورية التخصصة آو العامة. ویتحدد 
شکل القال بواسطة هيئة تحرير ااجلة طبقا لطبيعة قرائها. 


ثانیا- آنو اع التقاریر من حیث القيمة (Value)‏ 
من آقسام التقاریر من حیث القيمة ما يلي ) 
(Simplified Report) hud! , ail 1-2‏ : 
ویعد التقریر البسط لغیر التخصصین آو لعامة الناس آو لتلامیذ الصفوف 
الدراسية الاولية. وتعرض فیه مادة علمية بأسلوب بسيط دون الدخول فی 


التفصیلات الدقيقة التي لا تهم الا الختص . ویعتبر هذا النوع من al‏ 
وسائل نشر العرفة علی نطاق واسع . 


o O — 5 (Registration Report) تقریر تسجيلي‎ 2 - 2 

ویعد الثقریر التسجيلي لتدوین وقائم حدث معین طبقا لتسلسل حدوثه. 
ونتحدد قمه التقریر التسجيلي بحجم البیانات التفصيلية عن النواحی الفنبة 
التي يتضمنها. ومن امثلته تفرير عن نتائج إعصار مدمر » آو تقریر عن 
خطوات إطلاق مكو ك فضائي › او تقریر عن نتائح تعجیر نووی . 
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2 - 3 تقریر ر أي (Conception Report)‏ : 

ويعد هذا التقرير واحد- -أو مجموعة- من التخصصین في مجال معین 
لابداء !| الراي في موضوع اختلفت بشاأنه الاراء. وتتحدد قيمة هذا التقرير 
بناء على قيمة مؤلفه- أو مؤّلفيه وسمعتهم وسابق أعمالهم . . ومن أمثلته : 
التقرير الذي يعد بواسطة خبير-أو مجموعة من الخبراء - ALY‏ الرأي في 
اخلاف oil‏ فك يشا بين الجهة صاحية مشروع إنشائي - على سبيل 
المثال- والحهة المنفذة للمشروع oles‏ مدى مطابقة ة التنفيذ للمواصفات 
القياسية . 


ŞE ai 54-2‏ سد ا 
OLS al‏ متطلبات JS pot!‏ = الدرجات العلمية الجامعية. وتونق هده 
سی سس rd‏ جامعية بتفصیل دا ye‏ بت = الخلمية 

التو صیات الناسبة» ومن ٠‏ أمثلتها رسائل الاجستیر yer di‏ 


55-2 تقرير أصلي — —— 


اسلوب علمي آو تطبيقي, ahd ash‏ دين الؤلف في تقريره 
الشواهد التي آوحت الیه بفکرته. والتجارب التی آجراها لتأکیدها 


والحالاات التي تنطبق عليهاء والحدود التي لا تتطبق في ما بعدها. 
gil — WE‏ اع التقارير من حيث (Subject) ¢ 52 hl‏ : 


ومن أقسام التقارير من حيث الموضوع ما يلى ۱ 
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3 -1 تقر پر تقني نسدد e‏ 
لذلك , فانه یتم سم الصطنحات ی kanas‏ د ا إلى 
7 من التقاریر . 


3 - 2 تقریر تقرير مالي (Financial Report)‏ : 
ويعد هذا التقرير بواسطة الابدارات المالية للهيئات أو المؤسسات أو 


الشر کات ويتضمن بيان الاإيرادات والمصروفات والموازنة العامة» أو ما 
شابه دلك . 


3 - 3 تقرير إحصائي (Statistical Report)‏ : 
ويعد هذا التقرير عن إدارات المتابعة بالمصانع الانتاجبة آو عن الاردارات 
الرسمیة ويتضمن بيانات كمية (كميات -z Wy!‏ تعداد السكان- معدلاات 
الاستهلاك . .۰ .). ومن آمخلته التقریر الذی تعده مصلحة الاحصاء عقب 
su‏ العاء للسکان ویتضمن معلومات |حصائية عن عدد السکان 


ونصنیفهم من حيث السن. والستوی التعليمي, والنوع والا‌یراد. . الخ . 


4-3 تقریر تقرير حليلي (Analytical Report)‏ : 
ویعد هدا التقریر جهات الردارة ویتضمن تحلیلا للبیانات الالية آو 
الا حصائة مع استخلاص النتائح التي تحدد مدی تحقیق الاهداف الطلو بة. 


(Executive Report) 5425 » a 5-3‏ : 
وعد هلأ التقریر السوولون في مواقم افك ویتصمن بیانات عن مدی 
تقدم العمل في الموقع» والمشاكل التي تعترض التنفيذ في الوعد التزاما 
gür‏ ا وجناء على هذا یں من التقارير e‏ نت دار 
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: (Consultation Report) تقرير استشاري‎ 6 - 3 


ویعد هذا التقریر بواسطة أشخاص على مستوى عال من الخبرة فى مجال 


الاهتمام بناء على طلب من الحهة المسؤولة. وعادة ما تم الا ستفادهة 5 


تحتويه التقارير الاستشارية ووضع المقترحات التي تقدمها موضع التنفيذ على 
الرغم من کونها غیر ملزمة. 
(Papers) i>w »3 347-3‏ : 

ویعد الورقات البحثة الباحشون وأساتذة احامعة» وتتضمن ما توصلوا 
إليه من نتائح عقب إجراء بحوث مبتکرق وتنشر هده الورقات البحثية فی 
الدوريات العلمية المتخصصة» كما أنها تلقى فى المؤقرات العلمیة وتنشر 
ضمن مجلدات وقائع مداولاات هله المؤتمرات . 


: (Internal Report) تقریر داخلي‎ 8-3 


ویعد هذا التقریر ویتم تداوله داخخل ا1 المنشأة tida ye ER‏ 


الاختلفةف ویتصمن آمورا تتعلق دسر العمل داخل المنشأة. و عادة ما یحظر 


تداول هذا النوع من التقارير خارج نطاق المنشأة (انظر فصل أنواع التقارير 


ن ی کر الشيوع) . 


: (External Report) تقرير خارجي‎ 9-3 


an pes‏ ذا التقرير عن جهة معينة ويوجه إلى أفراد أو جهات خارجية 


رابعا- أنواع التقارير من حيث در حه الشیوع ki‏ 


ومن أقسام التقارير من حيث دزجة الشيوع ما يلي : 
4 - 1 تقرير سري llغlة (Top Secret Report)‏ : 


¢ 


00.01 10 2( التوحيد 





بالعلاقات الاستراتيجية أو العسكرية بين الدول . وتنسخ التقارير السرية للغاية 
بعدد محدود من النسخ» ولا تسلم إلا لكبار المسؤولين» كما تحفظ نسخها فى 
خزانات حديدية توضع تحت الحراسة. وتعد هذه التقارير من أهم الأهداف 
التي تسعى الجاسوسية الدولية للحصول على نسخ منهاء كما أن إفشاء ما بها 
من معلومات يعرض مرتكبيه إلى عقوبات شديدة قد تصل إلى الإعدام . 


: (Secret Report) تقریر سري‎ 2 - 4 


ويتضمن هذا النوع من التقارير أمورا عسكرية أو اقتصادية على 
جانب کبیر من الاهميتة أو بعض الأسرار الصناعية فى مواجهة 
منافسة خارجية» أو بعض الاکتشافات العلمیة ا حدیشة التی یکن 
استغلالها اقتصاديا. ويتم تداول هذه التقارير داخل المؤسسة المعنية بين 
الأفراد المتصلين بالعمل مباشرة الذين يتم انتقاؤهم وكذلك مراقبتهم 
بصفة مستمرة. وتخضع هذه التقارير أيضا لأعمال التجسس» ولعل 
من اشهر امثلة دلك قیام امخابرات الصهيونية بسرقة التصمیمات 
الخاصة بطائرة "الیراج " الفرنسية لاستغلالها في انتاج الطائرة 
الصهيونية یں ۳ | 


: (Confidential Report) تقریر محظور‎ 3 - 4 


مہ بتداول هذا النوع من التقارير بين فئات محلده وحظر على 
سواهم. ومن آهم امثلتها تقاریرالفحوص الطبية آو البحوث الاجتمایة 
الخاصة بالافراد. ویعتبر افشاء ما فی هذه التقاریر من معلو مات عملا ماسا 
بشرف المهنة ویتعرض مرتکبه طرمانه من مزاولتها. 
4 - 4 تقریر عام (Public Report)‏ : 


ریسمح بنشر هذا النوع من التقاریر علی آوسم نطاق دون قيود. ویخدم 
اتساع نطاق النشر الهدف القصود من التقریر العام. ومن أمثلة هذا النوع 
من التقاریر : القالات الصحفيتة. أو الورقات البحشية الطروحة آمام 
المؤتمرات العلمية أو المنشورة في إحدى الدوريات المتخصصة. 
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خامسا-انو اع :(Report Pattern) [asl Gm ce pel‏ 
ومن أقسام التقارير من حيث التسلسل ما يلى : 
5 - 1 تسلسل زمني ) (Chronological Pattern‏ : 
وتذکر الاحداث في هذا النوع من التقاریر طبقا لترتیب حدوثها زمنيا. 
ویصلح هذا التسلسل للتقاریر التتسجيلية (انظر آنواع التقاریر من حیث 
القيمة بند 2-2) . 
2 - 5 حم (Spacial Pattern) , (Se‏ : 


الو tae‏ یں ٹہ ومن آمثلته 


تقارير هيئة اليونسكو عن موضوع محدد-مثل تعليم الكبار-وا ل ءجهودات 


: (Comparison Pattern) تسلسل تفاضلي‎ 3 - 5 


ویتم في بداية هدا النوع من التقاریر حدید مستوی فیاسی محدد لتقارن 
به بعد ذلك مختلف الأحداث والنتائح . ويصلح هذا النوع في تقاریر ضبط 
کید سی مت الانتاحة حیث یتم تحدید نت سل kri rk‏ 
رر وس -5) حیث تتحدد الکفاءة طبقا لنسة a‏ 
الفعلى للحظة المستهدفة . 
4-5 تسلسل من المعتاد إلى غير المعتاد (From Normal To Abnormal)‏ : 


ويتم في بداية هذا النوع من التقارير شرح الوضع الحالي المعتاد للقارئ. 
ومن ثم يتم التطرق إلى ما يقترحه الكاتب بديلا غير معتاد. . ويتبع هذا 
پ ظا خر ی Sul‏ جدید سواء في العلوم الانسانية آو التقنبة» ویعد 
مثل هذا التقرير تقريرا أصليا (انظر آنواع التقاریر من حيث القيمة بند 5-2). 
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5 - 5 تسلسل (From Simple to Complex) Jâsli g} lamdi cyo‏ : 
ويتم في بداية هذا النوع من التقاریر شرح الااساسیات البسيطة ومن 

ثم بالتدریج هذا 
yla Yİ‏ عند عرض أجهزة أو معدات أو نظريات شديدة التعقید. 
كذلك في التقارير المطولة (انظر أنواع التقارير من حيث الشكل» بند 
6-1 )4 أو التقارير الأكاديمية (انظر أنواع التقارير من حيث القيمةء 
بند 4-2) أو التقارير التقنية عموما (انظر أنواع التقارير من حيث 
الوضوع بند 1-3). 

5-6 تسلسل من العام وصولا إلى (Deductive Pattern) joes!‏ : 
ویتم في بداية هذا النوع من التقاریر شرح عام لحتویات التقریر؛ ثم 
يتم بعد ذلك التطرق إلى التفاصيل الفرعية. ويفضل هذا الأسلوب فی 
إعداد التقارير المرفوعة إلى جهات آعلی بحيث يمكن للمطلع على 
التقري - إن كان غير متخصص فى موضوعه- أن يكتفي بقراءة جزئه 
الأول من أجل اللإحاطة بعموميات الموضوع دون الدخول في التفاصيل› 


إلا عند الحاجة لذلك . 


5 - 7 تسلسل من التفاصیل وصولا إلى التعمیم (Inductive Pattern)‏ : 

ویتم في بداية هذا النوع من التقاریر عرض كافة التفاصيل التي توصل 
البها (SIS‏ ومن نی وبناء عليها یخلص )> 人 了‏ هذا 
الأسلوب في غالبية التقارير التقنية . حيث تطرح الخلاصة النهائیه فی مؤخرة 
التقرير بعد عرض كافة التفاصيل . 


: (Cause Pattern) تسلسل سببى‎ 8 - 5 


ويتم في هذا النوع من التقارير عرض الأسباب أولا قبل الوصول إلى 
_ ورعا كانت تقارير sh sl‏ (انظر آنواع التقاریر من حیث القيمة» بند 

3-2( وكذلك التقارير الاستشارية (انظر آنواع التقاریر من حیث الوضوع. 
بند 3- -6) من أهم الأنواع التي تستخدم هذا الاسلوت. 
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سادسا- انواع التقارير من حيث طريقة الإحراج 
(Method of Presentation)‏ : 
وتقدم التقاریر اما شفهیا (راجع آنواع التقاریر من حیث الشکل بند 1- 
1) أو مكتوبة . ویتم اخراج التقریر الکتوب باحدی الطرق الاتية : 


: (Hand Writing) oJ! bs. JN 1 - 6 


ویکتب التقریر بخط الید من صل وعدد من النسخ الکربونية حسب 
الحاجة وبحد أقصى ثلاث نسخ. وتكوت النسخ الزائدة عن هذا الحد غير 
واضحة. وتتوفر حاليا أنواع متعددة من ورق الكربون الذي يستخدم في 
عملية الاستنساخ HANARA.‏ من الورق العالح كيميائيا بحيث يلك 
خاصية الاستنساخ الذ نى دون الحاجة الی استعمال ورق کربون منفصل. 
واس السو الکتابة بخط النسخ أما عند 
nim‏ احدی e‏ و ن الکتابة بحروف مفردة. . وفي جميع 
الاحرال: AY‏ آن یکون ا خط واضحا مقروءا دون احتمال حدوث التباس 
في الکلمات الستخدمة . 


6 2 الطباعة علی الالة الکاتبة (Typing)‏ : 
وتتوافرحالیا الانواع التالية من الالات الکاتبة : 
ists af -i‏ ميكانيكية : 


وتعمل آجزاء التحکم بها میکانیکیا ویکن طباعة التقریر علیها من أصل 
وعدد من النسخ الكربونية حسب الحاجة بحد أ اقصی خمس نسخ. وتکون 
النسخ الزائدة عن هذا ا حد غير واضحة. وتعتمد درجة وضوح الحروف 
e‏ قوة ضغط الکاتب على أزرارهاء لذلك» فإنه يصعب على غير التمرن 


إخراج تقرير ذي نسق واحد. 


- آلة كاتبة كهربائية : 


وهی تشبه الالة لکاتبة اليكانيكية» إلا أ التحكم في الفواصل بين 
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لسطور وبين الحروف وكدلك فوة الضغط على الحروف يتم بواسطة دواثر 


ج- آلة کاتبة مبرمجة (Word Processor)‏ : 


وهي تطوير للحاسب الالي بحيث يستخدم في الطباعةء وتتميز 
بإمكانية تخزين التقرير في ذاكرة الآلة (الكومبيوتر) لاستدعائه عند 
الحاجة من أجل طبعه أو مراجعته آو تعدیله سواء باذف أو الاضافة. 
وتطبع النسخ بهذه الآلة دون حد أقصى لعددها وتكون لجميعها نفس 
درجة الوضوح . 

وتزود الالات الکاتبة بحروف ذات آشکال وأحجام متعددة. کما یزود 
بعضها بالرموز الرياضية آو الالية آو الاحصائية» كما أن بعض الآلات 
الكاتبة يمكنها الكتابة بأكثر من لغة. 
6 - 3 التصوير الضو ي (Photocopying)‏ : 

ويكتب أصل التقرير بخط اليد أو يطبع على الآلة الكاتبة ثم يصور منه 
صوئيا عدد من النسخ حسب الطلب وبحد أقصى حوالى 30 نسخة. ويعد 
التصویر الضوئي غير اقتصادى ادا راد عدد النسخ عن هذا اخد. ویکن 
لأجهزة التصویر الضوتي اخدينة تکبیر آو تصغیر الاأصل» وکذلك یکره 
الحذف من الأصلء أو الإضافة إليه قبل التصوير. 
6 -4 السحب (Cyclostyling)‏ : 

ویکتب bel‏ التقریر بخط البد (بواسطة قلم خاص). آو یطبع على الآلة 
لکاتبة (دون استخدام شریط الکربون بالالة) على ورق حریر .(Stencile)‏ 
ثم يتم سحبه على آلة سحب خاصة بعدد من النسخ تعتمد علی جودة ورق 
اخریر الستخدم وتصل لی ما یقرب من آلف نسخة. وتتوافر حاليا آلات 
الکترونية تقوم بعملية نقل التقریر الکتوب على الورق العادي إلى ورق 
حرير ليتم بعد ذلك سحبه بالطريقة المعتادة. ويمكن الحصول بهذه الطريقة 
على عدد أكبر من النسخ ذات جودة أفضل . 
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: (Printing ) الطبع‎ 5 - 6 


وتم ققدم سو التقرير إلى ا سو مر وی ll‏ و یا 
ود انی رت خر آقصی طبقا لنوع ومواصفات آ آلة الطباعة f‏ 


6 - الشی (Publishing)‏ : 
وهو تقریر پنشر صمن احدی الدوریات» ویعتمد sie‏ النسخ علی مدی 
مر کو 
اس ہی أو الموضوع أو درجة 7+ أو طريقة التسلسل أو 


| طريقة clan!‏ كما تم إعطاء أمثلة لهذه الأنواع . 
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الفصل الثالتف 





استشادة المراجع 


Consultation of References 


++ ++ 


معد مك : 


بتعين على القائم بكتابة التقریر العلمي الرجوعء قبل البدء بكتابة التقرير 
0 إلى المراجع العلمية المناسبة ليتحقق من أنه يستند في تقريره إلى 

وتحقق سعة اطلاع الکاتب» ضمانة لآن یأتی تقریره مستکملا لنقص 
ملموس في مجال اهتمامه دون تكرار لما سبقه إليه غيره. كما تقوم المراجع 
بتزويد الكاتب بأحدث النظريات والبحوث والأفكار والتطبيقات فى 

کذلك. فان استعانة کاتب التقریر بالعاجم اللغویة» وکتب اللغات 

ویستعرض هذا الفصل شرحا اختلف آنواع الراجع» ثم كيفية تقییمها 
من اجل اختيار الناست منهاء وطرق البحث عن المراجع وكيفية الإشارة 
إلى المرجع ضمن سياق التقرير» ثم طرق الاستفادة من ذلك المرجع . 
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آو -Y‏ آنو اع ار اجع (Types of References)‏ 


تتوفر آنواع عديدة من الراجع التي يكن لکاتب التقریر الاستعانة بها. 
ونورد هنا شرحا لآهمها : 
1 - الکتب القدسة (Holy Books)‏ : 

وهي ol‏ حتوی على العديد من الحقائق العلمية الم کدق وعير القايلة 
للجدل آو الشك. WU‏ فانها تعد من آهم الراجع الاساسية لکل انسان 
Oe ign ance am cine Xe ee‏ رب اي يآ 
التقاریر العلمية نقد أو معارضة الحقائر ق الذکورة فر نی الکتب İLAN‏ 
لديانات غير ديانة الو لف 
(Text Books) 4.15) Cost! - 2‏ : 
یم العلمية للکتب ود وی يه الستوى الدراسي العدة من 
ده أن يتأكد من أنه معا لىتوى يتوافق مع المسصوى الذي يعد تفر 
من أجله . ويعتمد على هذا النوع من المراجع في الحصول على العلومات 
الأساسية Gİ YI Gaal‏ لا تستطيع مواكبة أحدث التقنيات» خاصة فى 
العلوم السريعة التطور . 
(Periodicals) mL) ul - 3‏ : 

وهی نشرات تصدرها جهات علمية تے< متخصصه فی فترات رمنیه دورية 
(أسبوعيا- شهريا. میم سنویا) id‏ هذه الدوریات مقالات 


بعد من مل مرخ ات تي لكاتب الي pal‏ يطل على أ 
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: (Dictionaries) „pol all - 4 


بالعدید من القواميس التي تربط اللغة العربية باللغات العالية الحية. 


وتقسم القواميس إلى قوامیس مبسطة وعامة» ومتخصصة. 

وقد اهتمت جهات عديدة بعملية إصدار القواميس التقنية المتخصصة من 
أجل دعم عملية تعريب المناهج في الجامعات والمعاهد العليا. إلا أن توحيد 
المصطلح العربي يستلزم تضافر هذه الجهود لتصب في قناة واحدة. 

وقد أنشأت الجامعة العربية مكتبا للتعريب» يتخذ من المملكة المغربية مقرا 
له» وقام هذا المكتب بإصدار قاموس للمصطلحات الفنية يعد من أحدث ما 
صدر في هذا المعجال . 
5 - النشرات !4.4 (Technical Pamphlets)‏ : 

وتصدر هذه النشرات عن الجهات الصنعة بحيث تتضمن المواصفات 
الفنية للاجهزة والمعدات التي تقوم بإنتاجها. ويختلف حجم هذه النشرات 
وقیمتها ومدی عمقها حسب نوع ابلهاز النتج فهي تتراوح بین كتيب صغير 
CYS‏ الكهربائية المنزلية» وبين عدد ضخم من ااجلدات للمعدات العقدة 
مثل الطائرات آو البواخر آو الالات الضخمة. 

ولا کانت الدول النامية» مازالت في مرحلة استبراد التقنية» هذا 
النوع من الراجع یعد هاما في عملية نقل التقنية وتوطینها. وقد درج العدید 
من الشرکات العالية على إصدار نشراتها الفنية مترجمة إلى اللغة العربية 
لتیقنها من وجود سوق ضخمة لنتجاتها فی الدول العربية. الا آن العدید 
من هذه النشرات لا زال يصدر بلغات غير العربية نما يمثل صعوبة؛ يجب أن 
يكون الفني العربي مؤهلا للتغلب عليها . 
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: (Governmental Publications) ia Ji التشرات‎ - 6 

.: اشهات الرسمية وشبه الرسمیة فی مجال اخعصاضها‎ gö ki Aş 
ومن أمثلتها : التقاریر التي یعدها مسوولو التخطیط للمستقبل» وکذلك‎ 
التقاریر التي توضع بواسطة مسؤولي الطاقة عن مدى توافر مصادرها‎ 
ومعدلات استهلاکها وفرص استخدام المصادر البديلة والجديدة‎ 
والمتجددة. . . وغيرها.‎ 


: (Encyclopaedias) cle gu ll - 7 

وهي مجلدات تتضمن شرحا +ختلف العارف» مبوبة تبویبا هجائیا. 
ومن اهم امئلتها : 

Encyclopaedia Britannica ةilطþıربلاl الموسوعة‎ 

Encyclopaedia Americana 4S, الامر‎ xc 和 gil 

Lal Haş‏ العدید من الوسوعات التخصصة فی ااجالات العلمية آو 
التقنية ا مختلفة . 
8 - محاضر الوعرات العلمية (Proceedings of Scientific Conferences)‏ : 


وهى مجلدات تصدر خلال أو عقب كل مؤتمر علمي. ۰ وتتضمن کامل 
البحوث التي ألقيت في المؤمرء وكذلك المناقشات التي دارت بعد إلقائها 
وتتميز هذه المراجع باختصاصها في مجال معين هو مجال المؤتمر العلمى 
سے نف ماق و ید النظر في المجال الواحد» مما 
يجعل من السهل إجراء المقارنات . 


: (Dissertations Abstracts) el) Sl ol-» ملخصات آطر‎ -9 


وهي دوریه تصدر کل ثلائة آشهر وتتضمن ملخصات لاطروحات 
الد کتوراه التي نوقشت وقبلت خلال تلك الفترة . 


ویکن للمهتم آن یطلب نسخۃ من کامل الرسالة إذا ما وجدء من 
خلال اطلاعه علی اللخص آن فیها آشیاء تهمه. 
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وتتولی Ue‏ موسسات علمية» عملية حفظ هذه الاطروحات وطاعتها 
وإرسالها إلى المهتمين نظیر رسوم محدودة. 
ثانيا - تشييم pi‏ اجع (References Evaluations)‏ ` 
لا بد لکاتب التقریر العلمی- قبل الاستعانة بالمرجع أو الاستناد إلى ما به 
من معلومات -آن یتاکد من قیمته العلمية ومدی مطابقة مستواه العلمي 
لستوی التقرير ا حاري إعداده. ويستطيع كاتب التقرير الحكم على قيمة 
e‏ بناء على العناصر التالية : 
1 - العمق الكافي للمرجع ۱ في معالحة الوضوع با یتفق والستوی 
الطلوب للتقرير. 
ابرازها بشتی الطرق متعمدا |غفال عناصر الضعف فیها وکذلك 
عناصر القوة فیما عداها. 
3 - وصوح الرجع : سواء من حیث آسلوب الولف وطريقة عرض 
المعلومات وجودة النسخة المتوفرة . 
4- كفاءة المؤلف : وهي تتحدد بناء على درجاته العلمية أو خبراته المكتسية 
آو سابق آعماله وانجازاته . 
وفي وب AA‏ من الدراسات (مئر وق التاريخ القد i.‏ 
ا ملخطوطات الا ثرية) . اما فی غالبية العلوم التطسقیت فان الراجم 


الأكثر حداثة تعد آغنی قيمة لواکبتها التطورات السريعة التي تتسم بها 
هذه العلوم . 
الثا-البحث عن المر اجع (Fetching for References)‏ : 
تعل عملية البحث عن الراجع çilli‏ واحلة من آصعب مهام ii‏ لكاتب 
ppl‏ العلمي . ۰ ومن أجل ذلك فهو يلجأ ۳ و احد آو اکثر من الصادر vala‏ 
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1 -- مفتنياته الشخصية من الکتب والدوریات والفهارس ‏ ویحرص کار 


المؤلفين على اقتناء مكتبة شخصية تضم کل مایتعلق بجالات اهتمامه . 
المكتبات الخاصة لمعارفه من المتخصصين وأساتذة الجامعات أو مکتبات 
المؤسسات الصناعية والإنتاجية المتخصصة . 
مكتبات مراکز البحوث وا حجخمعات العلمية والمنظمات الدولية وا جھات 
الحكومية والمراكزالثقافية فى السفارات الأجنسة . 
المكتبات العامة وهي موجودة في المدن الكبيرة والجامعات وبعض مراكز 
البحث العلمى . 
صالات الدوريات وهي تلحق عادة بالمكتبات العامة . 
دور النشر سواء ال محلية أو العالمية. 
وتخزينها باستخدام الحاسبات الآلية (الكومبيوتر) بحيث تسهل عملية 
البحث عن المرجع المناسب واصول Se‏ نسخة منه وتر 
المكتبات الكبرى حاليا في شبكة مصارف المعلومات من أجل تقديم 
خدمة جيدة للمترددين عليها من الباحثين . 


اما الکتبات العامة» فهي تقوم بإعداد ثلاثة أنواع من الفهارس المرتبة 


هجائيا لتسهيل عملية البحث عن الرجم الطلوت والفهارس هي ; 


| — فهرس الولف Auther Index‏ 
ب- فهرس الوضوع Subject Index‏ 
ج - فهرس العنوان Title Index‏ 
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وقد وضع نظام عالي موحد لترقيم الكتب في المكتبات العامة كما يلي : 


التخصیص حدود التر فيم 
1 افیہہسبال ضف General Work‏ 000-099 
2 ول وات Philosophy‏ 100-199 
3- علو م دينية Religion‏ 200-299 
4- علو ماجتماعية Social Sciences‏ 300-399 
5- لغات 5 400-499 
6- علو م بحتة Pure Sciences‏ 500-599 
7- علو م تقنية Technology‏ 600-699 
۵- نون Arts‏ 700-799 
9- آدات Litterature‏ 800-899 
0- تار يخ History‏ 900-999 


رابعا-الإشارة إلى المرجع في سياق التقرير : 

تتطلب الامانة العلمية ضرورة إنساب الفضل في الأفكاروالمعلومات المنوه 
اي ار اا ای gr İÜ‏ ای 

يتم ذلك بوضع رقم الرجع الستند إليه بين قوسين مربعين مباشرة فى 
نهاية العبارة ری 
للتصدير 5, 1مليون طن [3]" . 

(من مداولات اللتقی العالی للطاقة "88" النعقد فی طرابلس فى الفترة 
من 30-25 نوفمبر-تشرین الثاني 01988( . 

pA eian HE AE 
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` [ist of References بيان المر اجع‎ al 


ويتم إعداد بيان بكافة المراجع التي استند إليها خلال إعداد التقرير بحيث 
يظهر في نهايته. وترتب المراجع في هذا البيان طبقا لترتيب الاستناد إليها 

وفي ما يلي شرح لكيفية وضع المعلومات ضمن بيان المراجع . 

بيان المراجع : 

1- اسم الولف (آو الولفین). عنوان aza‏ أسم الدورية التي تضمن 
المرجع (في حاله القالات النشورة) رقم is?) ork!‏ حالة تعدد 
المجلدات للمرجع نفسه أو تعدد مجلدات الدورية المنشور فيها 
az‏ رقم الطبعة (في حالة تکرار طبع الرجم» اسم الناشرء 
مکان النشر» تاریخ النشرة. . 


و می ا Ri‏ موا و او ی و ری و اد و کو ہو ہی کی کر می ہے سے 


(لاحظ اخط آسفل عنوان الرجع). 
وفي ما يلي مثال لکتابة بیانات آحد الراجع في بیان الراجع : 


1- منير بعلبكى» ا مورد. فاموس إنكليزي-عربى. الطعة الخامسة 
عشر 5 » دار العلم للملایین » سروت » 11 . 


سادسا- كيفية الاستعانة بالراجع 
نتم الاستعانة بالرجم بواحدة آو آکثر من الطرق التالية : 
1- النقل اطرفی (Quotation)‏ : 


ویستخدم فی حالات التصوص الدينية والقوانین والقطع الادبية الأصلية 
والشعر والعادلات الرياضية آوالکيمباية والتعریفات . وتوضم العبارة آو 
الفقرة النقولة حرفیا بین مزدوجین» ویبین في نهايتها رقم المرجع بين قوسین 
eon‏ 
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2 - الاقتباس : 
التقرير. ولا توضع الفقرة المقتبسة بين مزدوجين ولكن يبين في نهايتها رقم 
المرجع» كما في حالة النقل الحرفى . 
3 التذییلات (Foot Notes)‏ : 

حيث توضع في نهاية الفقرة النقولة Mi‏ لقتبسة علامة على شکا 
تجمة (أو رقم مسلسل إذا زادت الفقرات في الصفحة عن واحدة) ثم توضع 
في ذيل الصفحة الأسفل أمام العلامة نفسها أو الرقم ذاته ملاحظة تتعلق 
4 - التهميشات (Side Notes)‏ : 

وتتم باسلوب التذییلات الوضح في الفقرة السابقة إلا أن الملاحظة 
تكتب في جانب الصفحة الأيسر في اللغة العربية والجانب الأيمن فى اللغات 
id py‏ ۱ 
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الفصل الرابع 


جمع المعلومات 


Collection of Data 


یتحتم علی کاتب التقریر العلمي-قبل الشروع في کتابته- آن یقوم بجمع 
كافة المعلومات والبیانات التي سیقوم بعرضها ثم حلیلها واستقراء مدلولاتها 
ليتوصل من خلالها إلى نتائج يبرزها في نهاية تقريره. 

والبيانات التي يتم تجميعهاء إما أن تكون على هيئة أرقام أو معادلات 
رياضية أو معادلات كيميائية أو تعريفات أو معلومات أو نظريات أو 
رسومات أو أشكال أو خرائط أو صور أو جداول أو نتائح تجارب معملية أو 
إحصائيات» وغيرها. 


وفی المصل الخامس من هذا الكتاب شرح لكيفية تمشيل البيانات التى 
يقوم المؤلف بتجميعها. أما هناء ففي ما يلي شرح مختصر لعدد من طرق 
جمیع هذه العلومات : 

أو لا ۰ استشارة الر ¿Consultation of References az!‏ وتعد المر اجع 
التي سبق شرح أنواعها المختلفة فی الفصل الثالث من هذا الكتاب» مصدرا 
رسا یم ااعثونات, وعلى كاتب التقرير أن يتأكد من قيمة المرجع 
المستند إليه وأن يطلع عليه بنفسه وليس عن طريق طرف ثالث . كما أن عليه 
أن يطلع على غيره من المراجع وخاصة إذا كان الوضوع الذي يدرسه لم 
يعالج بالکامل في مرجع واحدء آو آن له جوانب متعددة أو اختلفت 
بشأنه الاراء. 
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ويتم أ الاستعانة بالمعلومات الواردة gon Le] ll‏ اخرفي آو 
yale Şi‏ (انظر الفصل ات من هذا الکتاب) آو بالنقد آ و العار ضة أو 
مجرد الاشارة دون تعلیق . 

وتعد استشارة المراجع الوسيلة الرئيسية لتجمیع العلومات اللازمة ثکتابة 
الفصل الخاص بمراجعة مأ سبق نشره us?‏ محال التقریر (انظر عناصر التقریر 
فی الفصل السادس من هذا الکتات) . 

Lab‏ : استشارة ومناقشة المتخصصين في مجال التقرير نفسه . ويتم ذلك 
ek bj‏ > فردي» عن طریق الاتصالات الشخصية بهولاء التخصصین. 
آو باسلوب جماعي عن طريق قباد الزیارات ‏ آو حضصور التدوات 
وحلقفات النقاش (Conferences) 4 İl ol felis (Seminars)‏ 
والورشات (Workshops)‏ . وتهتم الکثیر من الهیثات العلمية حالیا-مثل 
ا جامعات ومراکز الیحوث والجمعيات العلمية-بتنظيم هذه المحافل . و دعو ه 


العلماء والت‌خصصین ضورها والقاء بحوثهم الحديثة فيها. ومن أجل أن 


دعم الفاتدت "2" هده میس المنظمة 小‏ سم ew oe‏ في 
(Proceedings)‏ 

ثالثا : الاتصال بالراکز العلمية آو البحشية آو الرسمية آو الصناعية التی 
تهتم بمجال التقرير ذاته. l‏ 

ویتم دلت » اما بزيارة هده اک ومقابلة المتخصصين العاملن شها آو 
بالاطلاع على ماتصدره من تقاریر آو بحوث آو نشرات . وتصدر عن الکثیر 
من هده 3ا نشرات دوربه تشمل ol‏ تقاریر ها وبحو نها وامجازاتها . 

رابعا-!جراء التحارت العملية (Lab. Experiments)‏ : 

وجري التجارب العملية من آجل واحد آو آکثر من الأهداف التالة : 

1- ایجاد علافة بین عدد من التغیرات یصعب ایجادها نظریا (مثل slew!‏ 
العللاقة ہیس ضغط الغاز ودرحه > a5 ji‏ و حجمه) . 
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الحاذبية) . 

3- تحديد مدى تأثير الظروف البيئية المحيطة على أداء آلة ما أو جهاز (مثل 
اختبار عودج لطائرة في ظروف تمائل مختلف الارتفاعات وسرعات 
الطیران) . 

4- تقرير صلاحية معدة أو جهاز (مثل اختبار محرك بعد إصلاح عطب 
فيه من أجل تقرير مدى صلاحيته) . 

5- اختبار عينة من مادة ما لتحدید مواصمانها (مثل اختبار عينة خرسانية 
لتحديد مدى تحملها لقوى الانضغاط) . 

6- معايرة أجهزة القياس للتأكد من مدى دقتها مقارنة بأجهزة قياسية أو 
معلومة الدقة 

7- تمثيل ظاهرة طبيعية معينة من آجل الاغراض التعليمية. 

8- تجربة جهاز یتم تشغیله لاول مرة (مثل تجربة ٍطلاق مركبة فضائية) . 

ولیس من المکن دائما آن یتم الاختبار العملی علی الشیء الراد 
اختباره بذاته» اما لکبر حجمه عن الامکانیات العملية التوافرة أو لصغر 

حجمه بدرجه یصعب معها تذاوله بالوسائل المعملية العتادة . SUI‏ 

یتم عادة في مثل هذه مو اجراء اا ڃر علی ana‏ - 

التي يتم الحصول عليها من التجربة على العينة أو النموذج تتفق نتفق تماما مم 

ما يمكن أن نحصل عليه من نتائج إذا ما أجريت التجربة على على الشكل 
الا صلي ذاته» وتزود التجربة العملية بعدد من الاجهنة لقیاس التغیرات 

التي يراد دراسة العلاقة فى ما بينها . ولا بد آن یتناسب مدى- EUIS a~‏ 

دقه- كل من أجهزة القياس المستخدمة مع المدى والدقة Le Ow sell‏ 

تصميم التجربة . 


عنوان التجربة» وتاريخ ومكان إجرائهاء والغرض من إجرائهاء والخلفية 
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وتقییم النتائج» واخلاصة والتوصیات. وفی الفصل السادس من هذا 
الکتاب شرح تفصيلي لكيفية کتابة تقریر عن تجربة معملية . 
خامسا-إجراء التجارب الحقلية أو الميدانية (Field Experiments)‏ . 


المعملية . آو لصعوبة عمل نموذج ple‏ تماما النموذج ا لحقیقی ا مراد اختبارہء 
او لصعوبة تمثيل الظروف الطبيعية الحيطة. فإنه يتم إجراء التجربة فى 
لموقع . وتعد التجربة في هذه الحالة تجربة حقلية. ۱ 

ونجری سرب الحقلية أيضاء إما على نموذج حقيقي أو مصغر أو 
مجسم. ومن امثلتها فیاس سرعة الریاح في موقع معینء وتجربة تشغیل 
فوذج طاحونة هوائية لتحدید الطاقة للمکن استخلاصها من الرياح في هذا 
الوقع على مدار السنة. کذلك فمن آمثلتهاء التسجارب التی آجراها رواد 
الفضاء علی سطح القمر لدراسة الظروف الطبيعية هناك» ومدی ملاء‌متها 
لعيشة الانسان أو النبات أو الحيوان. 


أما إذا احتاجت الدراسة إلى جمع معلومات عن عينة من الأفراد أو 
ااجمعات فتسمى التجربة في هذه الحالة تجربة ميدانية. ومن أمثلتها 
البحوث الدوائية اليدانية التي تتم على عينات بشرية بعد نجاح التجارب 
العملية علی فثران للتجارت . GİS‏ فان من آمثلتها عملية (جراء مسح 
میدانی لنطقة سکنية قدية بهدف وصم تصمیمات لتحدینها . 
سادسا - عمل نمو دج ر ياصي (Mathematical Model)‏ : 


تمکن الکثیر من العلماء من إيجاد قوانين تحكم عمل الظواهر الطبيعيةء 
عن طریق وضع علاقات رياضية بين عدد من المتغيرات . ومن أمثلة ذلك : 
قوانين الحركة ist‏ التي تحكم العلاقة بين القوى المؤثرة على الأجسام 
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من المکن باستخدام هذه القوانین الطبيعية آن یتم مشیل النظم 
الحقيقية بواسطة مجموعة من العادلات الرياضية التی تربط التغیرات التی 
ویکن عند حل هذه المعادلات الرياضية لظروف محددة أن يتم تحديد 

طبيعة عمل النظم دون ا حاجة إلى إجراء تجربة حقيقية . 

والمعادللات الرياضية التي یتم استنتاجها قد تکون. اما : 

اہی معاد لات رياضية أنية (صريحة أو ضمنية) : ويمكن حل هذه المعادلاات 
إذا ما كان عددها مساويا لعدد ال مجاهيل المطلوب تحديدهاء أو. . 

ب - معادلات تفاضلية أو تكامليةء ويمكن حل بعض أنواع هذه 
المعادلاات» في حين لا زال من غير الممكن حل بعضها الآخر وخاصة 
daw pal‏ او الميانية لا,يجاد حل مقرب لهده المعادلاات ويساعد فى ذلك 
استخدام الحاسبات الآلية . l‏ 


ويتم في كثير من الأحيان استخدام بعض الفرضيات التقريبية لتبسيط 
العادلات الرياضيةء لیمکن حلها في حالتها العامة آو حلھا لبعض OYUN‏ 
الخاصة. أما الحالات العامة التى لا يمكن إيجاد حل للمعادلات الرياضية 
التي تمثلهاء فلا بد من إجراء تجارب معملیة لإيجاد ما يسمّى بالعادلات 

وتقل المعادلات التجريبية في مرتبتها عن القوانين الطبيعية حيث تنطبق 
فقط في الأحوال الخاصة التي أجريت التجارب فى حدودها. 

وبعد وضع النموذج الرياضي واختبار تمثيله التام للنظام الحقيقي» فإنه 
يمكن إجراء الدراسة التفصیلیة للنموذج وإيجاد تأثير مختلف المتغيرات على 
عمل النظام» باستخدام العادلات الرياضية المستنبطة دون الحاجة إلى إجراء 
تجارب فعلية . 
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سابعا - عمل دراسة احتıllnة (Probability Study)‏ . 

عند وضع الخطط المستقبلية لأحد الأنشطة» فإنه ينبغخى أن تعرف-ولو 
بصوره تقريبية-بيانات عن آمور یحتمل آن لت فی المستقبل . 

Jos «in‏ التخطيط لحل أزمة الارسکان فى دولة ما لا بد من معرفة 
عدد sU‏ الطلوبة» علی مدی الخطة» سواء كانت خمسية أو عشرية أو 
اکثر . ویتم إجراء الدراسة الا حتمالیة-|ذن -من آجل تقدیر قيمة متغیرمعین 
في المستقبل استنادا إلى بيانات عن تطور قيمته في الاضی ‏ وكذلك تطور 
الظروف الاقتصادية والاجتماعية المتوقعة خلال السئوات القادمة . 

والتقدير الاحتمالي يتم بثلاث طرق» ھی : 
|— التقدير الحسابي (Mathematical Estimation)‏ - 

حيث يتم توقيع البیانات التوفرة عن الفترة السابقة علی وقت اعداد 
الدراسة» على منحی بياني . نم إيجاد العللاقة الحسابية SF ol‏ هذه 
البيانات» ثم مد المنحنى البياني-طبقا للعلاقة الرياضية التي تحكمه- ليشمل 
الدة الستقبلية الطلوب دراستها. 
ب - التقدير (Optimistic Estimation) : bus‏ . 

pk‏ حالات الظروف الاقتصادية أو الاجتماعية المتتعشة حیث 
يفوق الامتداد المتوقع للمنحنى» الامتداد الرياضي له. كذلك يستخدم 
التقدیر التفائل فی حالات توقع تطور تقني يؤدي إلى زيادة طفرية فى قيمة 
المتغير l yag yal‏ 
ج - التقدیر التشائم (Bisimistic Estimation)‏ : 


ویستحدم في حالات الکساد الا قتصادی والاجتماعی 一 一 一‏ ينخمضص 
الامتداد التوقع للمنحنی عن الامتداد الریاضی له. l‏ 
ویبین الشکل رقم (4) توقیع العلاقة بين عدد الركاب لشركة طيران عربية 


على مدی السنوات من ۰1950 وحتی ۰1982 ثم الامتداد الرياضى 
للمنحنى» وكذلك أمثلة للامتداد المتفائل والمتشائم . ۱ 
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شکل 7 (4) : 
الدراسة الاحتمالية (التقدير ار ياضي. المتفائل والمشائم) 
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الفصل الجامس 


عرض وتمثيل البيانات 


Data Presentation 


جمم البیانات- التي تم شرحها بالتفصیل في الفصل الرابع من هذا 
الكتاب-إلى وسائل خاصء لعرضها ضمن التشریر ولك خی کر 
استيعابها والاستفادة الکاملة منھا وزخاصة إذا ما تميزت بالكثرة والتنوع . 
ومن آهم تلك الوسائل : النحنیات والرسوم البيانية والرسومات 
والکر وکیات واشرائط والصور واخططات AL YI‏ لبرامج woes‏ 
e JY!‏ وكذلك الحداول. 

وفي ما يلي شرح مختصر لعدد من وسائل عرض وئثیل البیانات : 

(Graphs & Charts) 45LJ} آولا- النحنیات والرسوم‎ 

هثل النحنی- آو الرسم البيانی- علاقة بين متغيرين أو أكثرء وذلك 
بوسائل مختلفة منها : النحنیات اخطية (شکل رقم 3) والنحنیات التکرارية 
(شکل رقم ۰66 والنحنیات الساحية (شکل رقم ۰.۰67 . وغیرها. 
آحدهما أفقى والآخر رأسى. ولکل محور یتم تحدید : 
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ب - مقیاس الرسم الستخدم لتمثیل التغضیر (ولیس من الضروري آن یکون 
ج - الوحدات الستخدمة لتمثیل ا تغیر . 

(عطاژه رقما متسلسلا ضمن آشکال التقریر. کما یعطی النحنی عنوانا 
مناسبا پعبر عن دلالته» ویکتب هو ورقم الشکل آسفل المنحنى (انظر 
الاشکال 6۰5 7). 


ویفضل دائما حذف الاشکال غیر الضرورية لسیاق التقریر آو التی يکن 


التقریر» وأن يوضع في مكان قريب من موضع الاشارة الیه ضمن النص. 
وغالبا ما توضم الأشكال الصغيرة في الصفحة نفسها مع النص. سواء فی 
صفحة کاملة مستقلة وتلی النص الذی یشیر الیها مباشرة. 

أما إذا زادت مساحة الشكل عن الصفحة المعتادة (قیاس آ 64 فانه 
يجري إما تصغير الشكل ضوئیا آو طیه ٍلی احجم العادي للتقریر . 

ویکن عثیل متغیر ثالث علی النحنم اخطي نفسه عن طریق رسم 
مجموعة من النحنیات لقیم متعددة للمتغیر CI‏ (شکل رقمد) . 

(Drawings & Sketches) OLS 9 SUlg انیا - الرسومات‎ 

الهندسية المعقدة أو الآلات المركبة» في حين يمكن للرسومات آو 
الكروكيات» أن تؤدي هذه الوظيفة بجهد أقل ونتيجة أفضل . وقد قيل بحق 


وهناك العدید من آنواع الرسومات İİ‏ يكن اللجوء إلى استخدامها فی 
التقاریر العلمية - كلما كان ذلك لازما - في ما يلي بیان بآهمها : 


SO 
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شکل رقم (5) : 
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منحنى تكرارى 
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(593 عليون د.ل.) 


مدخرات الأفراد 
(11 مليون د.ل.) 


القطاع الخاص 
)1408 ملیون د.ل .) 


الفروض العقارية 
(17 ملیون د.ل . ) 


إجمالي الصروفات لشروعات الاسکان للسنوات 


(1976 — 1970) 


شعل (7) : 


53 


¢ 


http://mostafamas.maktoobblog.com‏ التوحيد 


Perspective Drawing -رسم منظور‎ Í 
Isometric Drawing رسم ایزومتری‎ T 
Pictorial Drawing ج - رسم تصويري‎ 
Descriptive Drawing د - رسم و صفي‎ 
Orthographic Projection مسقط متعامد‎ - A 
Oblique Projection و- مسقط مائل‎ 
Partial Projection is ز- مسقط‎ 
Auxiliary View ح - مسقط إضافي‎ 
Axonometric Projection مسقط محوری‎ - b 
Cross Section ی - قطاع‎ 


5 -رسم باستخدام طابعة الحاسب الالي Computer Graphics‏ 
J‏ -رسم متعدد الالو ان Multicolor Drawing‏ 
آما الکروکیات فهي رسومات غير نهائية ترسم بخط اليد دون الاستعانة 
بالاادوات الهندسية. وتستخدم الکروکیات في التقارير التقنية التي تقدم 
مقترحا لم یتم الوافقة علیه ولم یوضع في صورته النهائية بعد . 
(Maps) 45] 31 - WE‏ 
وترسم الخريطة لتمثیل موقع جغرافي معين» موضحا عليه واحدة أو أكثر 
من المعلومات التالية : 
-الحدود السياسية والاإدارية والطبيعية. 
-المدن الرئيسية» والمدن الصغيرة والقری والتجمعات السکنة. 
-طبيعة الارض والتربة ومصادر الیاه ومدی استغلالها. 
-عناصر الناخ . 
-الثروة التباتية وايوانية والعدنية والطبيعية. 
-الصناعة والتعلیم والصحة والکهرباء والطرق والوانوم والطارات . 
- أي إضافات أخرى» طبقا للغرض من الخريطة . 
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وأبعاد مساحة الأرض المراد تمثيلها عليها. ٠‏ وتستخندم مقاييس رسم مسختلفة 
تراوح من (1 الی Lps A ya gir e‏ 
0 للمساحات الصغيرة. 
وتعد معظم الدول اطلسا يحتوي علی مجموعة من خرائط الدولة موضحا 
عليه مسا من السانات سوہ اليا ته سا والطسعة وی 
رابعا - الصور سد 


وتستخدم الصور الفوتوغرافية لاظهار الاجزاء gi‏ النمادج آو العینات آو 
النشات العقدة بشکلها احقيقي. وذلك إذا ما كان رسمها بواحدة من طرق 
الرسم المختلفة- الموضحة في البند الثاني من هذا الفصل- لا یظهر 
تمصيلاتها بالقدرالكافي. ولا تصغر - أو تكبر- أبعاد الصورة بالنسب 
نفسهاء حيث تكون نسبة تصغير- أو تكبير - الأجزاء الأقرب من آلة 
التصوير أعلى منها للأجزاء الأكثر بعدا. 

وتطبع الصور. إما على ورق حساس أبعاده أصغر من أبعاد ورق التقرير 
العادي» ثم تلصق على الورق المعتادء أو أن يتم طباعتها على الورق العتاد 
مباشرة. 

وتعطی الصور آرقاما متسلسلة ضمن آشکال التقریر» کما یعطی کل منها 
عنوانا مناسبا یعبر عن مضمونها. ویکن آن یضاف علی الصورة کتابات 
لعبارات آو علامات آو رموز لتوضیح محتویاتها ومدلولاتها. 


ویکن عمل رسم بصویری (Pictorial Drawing)‏ بدلا من الصور 
ی ویٹمسڑز 1 التصویری بإمكانية عمل قطاعات لتوضیح 
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(Flow Charts) oL Yi oahs -Luol 


ایخادها ستاء على هذه ola all‏ وين Ore‏ الشکل 5 )8( 5 جا اج bast‏ 
انسيابي لبرنامج للحاسب الالی . 
سادسا - برامج ونتائج ال حاسب الالی 
(Computer Programs and Results)‏ 
ویتضمن برنامج احاسب الالي صياغة للتعليمات التي تدخل في 
لحاسب | ٠‏ الآلي لتنفيذها سطرا بعد سطر. ee ant a ae‏ 
الراد حلها عليه. ومن لغات الحاسب الآلي الشائعة : لغة a‏ ولغة 
اخوبول ولغة اليسيك . 
ویطلب من احاسب عادة طباعة البرنامج قبل تشغیله من آجل مراجعته . 
الآلى Je. ata‏ 
وتعطی اخططات الانسيابية وبرامح الحاسب الآلى ونتائجه أرقاما 
متسلسلة ضمن آشکال التقریر» کما یعطی کل منها عنوانا مناسبا. 
سابعا- الجداول (Tables)‏ 


تسد اخدول مجمو AS‏ ۱ من البیانات تتعلق عوضوع واحد. . ويصمم 
الحدول بحيث يسهل على القارئ فهم محتوياته دون ضرورة الرجوع إلى 
سياق التقرير. كما أنه يجب أن يشار إلى الجدول وتشرح محتوياته ضمن 


النص» بشكل واضح 


56 


ç 


http://mostafamas.maktoobblog.com 












Read Input Data: 
EMDGN TR, PR, EMUOT, NR, HS, RAD 
dı RTs LPs L 


N=4, 









Define Origin 
XHi=0  XH1=0 


ا سس كم 









DO 1-2 3 
Call SHOCK BO), 
I), STPR(I) TOTPR(I 









V/rite: XL, YL, XT YT, 
ACAPT, AENT 


write: I, DLUTOSW(I), RG, 
XH‘T), YH(T) 
[=1,NR 


شكل (8) : 


مخطط انسار ل نامح للخاسے ال 
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XKV =4.25E- 


VAR. OF DIF. LENGTH & TURB. REYNOLD NO. 





一 一 
350 370 390 410 430 450 470 
| (Thousands) 
AT REYNOLD’s NUMBER (RTR) 
OKV=3.75E-05 


a KV=4.00E-05 


DIFF. LENGTH (L/RX) 
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ویعطی کل جدول رقما متسلسلا وعنوانا مناسبا لتسهیل الابشارة الیه فی 
النص . ویسبق الرقم والعنوان ابحدول بعکس الأشکال حیث یظهر رقم 
الشكل وعنوانه في آسفله . ویلاحظ تغییر نوع الارقام الدالة علی الأشکال 
عن تلك الدالة علی امحداول . وعادة ما تستخدم الاآرقام العربية للدلالة على 
الأشكال: والارقام الهندية للدلالة على الجداول. أما في اللغة الإنجليزية 
فعستخدم الارقام العربية للدلالة علی الاشکال» والأرقام اللاتينية للدلالة 
علی احداول . 

واحداول الصغيرة تشغل عادة جزءا من الصفحة آو صفحة کاملة . آما 


التالبة : 
| - کتابة احدول بعرض الصفحة. 


ب - تقسیم اخدول الی مجموعة جداول صغيرة ووضعها فی صفحات 
متتالمة . 


ج - تصغير الحدول ضوثيا إلى حجم الصفحهة العادي . ویبین الشکل رقم 
)10( مثالا حدول مصغ 00 


وها دول الي حجم الورق العادي. بد ا ہیلا جا 
الا طلاع cats‏ نم تنیه مرة آحری. 


ه - استخدام الراس الائل . ویبین الشکل رقم (11) مثالا للجدول ذي 
الرآس الائل . 
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الفصل السادس 


Report Elements 


مقد مه : 

تختلف عناصر التقریر العلمي طبقا لنوعه. وقد جری في الفصل الثاني 
من هذا الکتاب شرح مختلف آنواع التقاریر العلمية واعطاء بعض الاْمثلة 
على عدد منها. ولا يوجد توصيف موحد احتويات كل نوع من التقاریر 
وإنما يترك ذلك لتقديرالكاتب وحسن تصرفه وإبداعه. إلا أن معظم 
اخامعات والراکز العلمية ودور النشر قد وضعت لنفسها مواصفات 
محددة لعناصر التقریر الذي ترتضیه . وسیتم في هذا الفصل» تقديم شرح 
تفصیلي لنوعین کی التقاریر العلمیة anne Ky‏ 
را rb‏ 


| - تقریر عن تجربة معملية . 

بت > الٹفریر المطول . 

ویقدم اللف في هذا الفصل تصوره لعناصر هذين النوعين من 
التقاریر . الا آنه- ولتباین | التخصصات التي يكن أن یعبر عنها التقریر 


العلمي - فان تعدیلا فی تر سب هذه العناصر أو حذفا لبعضها آو اصافه 
الزید منها a tinin laik‏ أو طبقا لتعليمات الجهة 


القدم الیها التقریر . 
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| - تقرير عن جربة معملیة 
A Report on a Lab Experiment‏ 
بعد إجراء التجربة المعملية- سواء بغرض الدراسة آو البحث - لا بد من 

اعداد نفریر یتضمن شرحا وافا للت‌جربة Glos‏ بالنتائح Aa il‏ 

والا ستنتاجات التي تبنی على هذه النتائج . و یتست ایر ین السيوع في عدم 

إمكانية الاستفادة الكاملة من نتائح التجربةء كما أنه فد يؤدي إلى الوصول 

إلى استنتاجات خاطتة . 

وفى ما يلى بيان ما يجب أن تتضمنه محتويات التقرير العلمى : 

(Experiment Title) 4 >! ol ge —1‏ : یراعی آن یتم اختیار عنوان 
بکتابة التقریر عنها» وتاریخ ومکان اٍجراء التجربة» وسبب |جرائها 
واسم الحهة القدم إليها التقریر عنها. 

3- الغرض من التحرية (Purpose of the Experiment)‏ : ويتم في هذا 
الجزء توضیح الظاهرة العلمية الراد [ثباتها والمتغيرات المطلوب إيجاد 
العلاقة في ما بينهاء والعوامل اللازم تثبيتها أثناء إجراء التجربة 
والظروف المحيطة بالتجربة أثناء إجرائها. 

4 - تصميم التحربة b çu : (Design of the Experiment)‏ هذا الجزء 
شرح الجهاز (أو الأجهزة) المنتخدمة في إجراء التجربة» والنماذج 
المصنعة حصیصا والعوصیلات. وأجزاء ال والدورات 
الکهر بائية آو الهيدروليكية آو غیرها. . . الخ» ومختلف الاشیاء التی 
عُثل العناصر اللازمة لااجراء التجربة. 

etl lia ويوضح‎ : (Measuring Instruments ) , »L.4 آجهرة‎ - 5 
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المتغيرات المراد قياسها أثناء إجراء التجربة» ونوع کل منها. ومدی تغیر 
فشمتها والدقة المطلوبة عند شباسها وكذلك شرحا لجهاز القياس 
الستخدم ومدی مناسبته للمدی والدقة الطلوبة . 


O‏ - خحطوات إجراء التجحربة (51625 e 2 v5 : (Experiment‏ هذا الجزء 
شرحا للخطوات الفعلية لإجراء التجربة» بدءا من إعداد الأجهزة للعمل. 
اللازمة للمحافظة على القيم المطلوب ثباتها. . . وانتهاء بتفكيك أجزاء 
التجربة وحفظها من التلف إلى حين استخدامها مرة أخرى . 


7 - القراءات (Readings)‏ ۱ ویتصمن |ia‏ الجزء القراءات المستحصلة 


خلال التجربة» ويراعى حذف القراءات التى ثبت خطأهاء أو التى لا 
ترتبط مباشرة بالهدف الموضح في مقدمة التقرير. 

وفي حالة كثرة القراءات یعمضل وصعها في جدول آو مجمو عه من احداول 
ويتبع في 4Us‏ ما م شر حه في اخ ء ا خاص با خداول می الفصل 
الخامس من هذا الكتاب . 

- النتائج (Results)‏ ۱ بصع عادة الاستفادة من القراءات بحالتها 
الوضحة فی البند السابق» وذلك لصعوبة استکشاف العلاقات بین 

مختلف التغیرات. لذلك فإنه يتم تمثيل هذه العلاقات بواسطة 
ai la‏ رت او اکثر» من أجل إيجاد نوع هذه العلاقة . 
ولتفصيلات أكثر. راجع فصل تمثيل البيانات بهذا الكتاب . 

9 - الخللاصة والاستنتاجات (0022111510125) 21210 511111111219) : ويتم في 
هذا الجزء توضيح ما دم إثباته بواسطة هذه التجرية ومدی مطابقته 
للأساس النظری؛ وأسباب الاختلاف» إن وجدت» وعناصر ضعف 
التجربة وقوتھاء وأية استنتاجات أخرى تترتب على نتائج التجربة . 


(Comments) Glu -10‏ : يتم في هذا الجزء - وهو جزء اختياري - 
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التعليق على التحے یف ومدی إمكانية الاستفادة منها. ومدی صلاحة 
وتوافر المعدات المعملية» وأية مقترحات تتعلق بتحسين أداء التجربة فى 
المستقبل . 

ملاحظات عامة عن التقرير العلمى : 

1- بينما تتم طباعة التقارير الهامة على الآلة الكاتبة أو على الحاسب 
الآليء تکتب ا العادية بخط يد جيد (تراجع Agir‏ المقدم الیها 

ما مو دا کی an, geli.‏ 

3 - یراعی تحویل جميع القراءات إلى الوحدات القفياسية العالمية قبل 
استخدامها في اعداد النتائج . 

4— یتم الالتزام بتقديم التقرير في الموعد المحدد من الجهة المقدم البها . 

5 - التنسيق الجيد والعناية في إعداد التقرير من أهم العوامل التي تؤخذ في 
وین الشكل رقم (12) نموذجا لغلاف تقرير عن تجربة معملية . 


- التقریر الطول 


Elaborated Report 


التقریر الطول هو آحد آهم آشکال التقاریر العلمیة» حیث یستخدم في 
حالات الرسائل äi Lt] cles bY,‏ والکتب GA al yil‏ والتقاریر 
الرسمية الهامة . . . وغیرها. 


ویقسم التقریر الطول الی ثلائة آقسام رئیسیت ھی : 
- الصفحات الوulة Preliminaries‏ 


66 


¢ 


عنوان التجرية > 
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تع كفاءة أداء js‏ تور بینی 
جر بة معملیه ضمن الادة l‏ 
ھ ط 408 
بواسطة 
حسين محمد >> )0218970( 
التحربة نحت إشراف 


pe Te 1 


— هندسة الطران 
جامعة الفاتح ‏ كلية المندسة 


طرابلس ۔ 1989 


موذج لغلاف 


ہے + 


تقرير عن تجربة معملیة 


67 





ç 


http://mostafamas.maktoobblog.com‏ التوحيد 


- جسم التقرير Report Body‏ 
- الملاحق Appendices‏ . 
وفي ما يلي شرح لما يجب أن يتضمنه كل من هذه الأقسام الثلاثة : 
أولا -الصفحات الأولية : 
وتظهر الصفحات الاولية للتقریر الطول بالترتیب التالی نفسه : 
1- صفحة الغلاف (cover)‏ : 
وهو لحماية التقرير عند تداوله» ويكون الغلاف إما ورقا عاديا أو ورقا 


مقوى. وفي التقارير الهامة يفضل الغلاف المقوى ذو اللون الأسود أو 
خارج.الغلاف وفي أسفل التقرير. 

: (Title Page) صفحة العنوان‎ -2 

تتضمن هه الصفحة : عنوان التقریر» اسم الولف (آو اللفین) اسم 
الشرف علی !عداد التقریر» واسم امه الصدرة للتقریر» والهدف من 
Tp‏ وتاریخ صدور التقریر . 
الاجستیر مکتوبة باللغة العربية. آما الشکل رقم (14) فیبین صفحة الغلاف 
نهسها باللغة الا جليزية . 

ويلاحظ أن الأبعاذ القياسية للورق المستخام لكتابة التقرير» عا فى ذلك 
هوامش الورقة» عدا الهامش الأيمن فى التقارير المكتوبة باللغة العربية» فيبعد 
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ظ شکل (13): ظ 
مودج لصفحة الغلاف لرسالة ماجستير باللغة العر بية 
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li dayamaya al lett hp Na i aA gr vap eş a HH SEAR SS HT re TWAS iNet dt AAA nb MH A HHHH Se GAARA A AAA a بہ ےب‎ A HQ 


سیت ند ل 
A Thesis‏ 
Submitted in Partial Fulfillment of‏ 
Master of Science in Meehanical‏ 
Engineering‏ | 
۱ 
ALFATEH UNIVERSITY‏ | 
PACULTY OF ENGINEERING‏ | 
May 1985‏ | 
E a a‏ 
حرم و ور ZA AİN‏ 


FATIGUE STRESSES AND ITS EFFECT 


ON WELDED CONSTRUCTIONS 


| 
上 
by 
Mahmoud Hassan Hammad 
| 


غوذج لصفحة الغلاف لرسالة ماجستیر باللغة الانكليزية 
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الکتوبة باحدی اللغات الافرنجیة» فيكون التجليد أو الخياطة من الحانب 
الأيسرء لذلك یکون الاطار علی بعد 25 ملیمترا من احانب الاأيسر. 

ویتم اختیار عنوان التقرير بحيث يعبر عن مضمون التقریر بصورة 
مو جزة. ویفضل tap VI‏ عدد کلمات العنوان عن خمس کلمات. إلا فى 
احالات الضرورية آو اخاصة. 

3 - صفحة حقوق النسخ (Copyright Page)‏ : 

وهي لبيان حفظ حق المؤلف (آو الناشر)» بحیث لا یسمح GY‏ شخص 
بنسخ التقریر کاملا آو جزئیا. باي من وسائل التصویر الضوئي آو التسجیل 
الميكانيكي أو الإلكتروني دون إذن مسبق. وتلغى هذه الصفحة فى حالة 
التقارير غير المنشورة» أو في التقارير المنشورة في دول ليست مشتركة في 
الاتفاقية الدولية لحفظ حقوق التالیف والنشر. 

: (Table of Contents ) صفحه بیان ااحتویات‎ -4 

تتضمن هذه الصفحة بيانا بأجزاء التقرير وأرقام الصفحات التي يبدأ 
نفسه الذي تظهر به في التقرير نفسه. ولمزيد من LAN‏ عن كيفية بیان 
ا ماحتويات راجع بيان محتويات هذا الكتاب . 

: (Approval Sheet) J 4d! dnt -5 

غثل هده الصفحه مستندا. یثبت قبول التقریر للخرض القدم من اجله 
وشهادة المسؤولين عن هذا القبول وتوقيعهم . 

وفي الرسائل الجامعية تتضمن هذه الصفحة عبارة : 

" الرسالة القدمة من (اسم الولف) سے e YK‏ 

ثم يليها توقيع أعضاء اللجنة المتحنة واعتماد رئیسهاء ثم اسم الجامعة 
والتاريخ . 

وتلغى هذه الصفحة في التقارير التي لا يحتاج نشرها إلى قبول إحدى 
ا جھات . 
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6- فنودج الترخیص بإجراء الدراسة (7"0۷0 (Clearance‏ : 


ارم سی موافقة الجهات المسؤولة على إجراء الدراسة التي تولد 

عنها التقریر. ویعد هذا الستند ضروریا 0ى 6یت کر ےہ سخ 

معلو مات ميدانية» أو إجراء جارب على عينات (a dy‏ آو نشر معلومات 
لها درجة من السرية. وتلغى هذه الصفحة في غير ذلك من حالات . 


7- صفحة الشكر (Acknowledgment)‏ ; 


يوجه المؤلف في هذه الصفحة الشكر والتقدير إلى الجهات أو الأشخاص 
الذين ساهوا بجهد خاص في تمكينه من إتمام تقريره بصورته النهائية. ولا 
يجور توجيه الشكر لمن شارك بجهده بوصفه جزءا من مهام وظيفته. أو لمن له 
سلطة قبول التقریر آو رفضه أو لرؤساء العمل أو المسؤولين» حيث يعد ذلك 
من باب التملق غير اللائق » كما أنه قد يتسبب في إحراج هؤلاء الأشخاص . 

وقد اختلفت الاراء بشآن مدی صحة توجیه الشکر فی هذه الصف im‏ 
للاستاذ الشرف علی الرسائل امامعية. فبینما یری البعض آن جهد الاستاذ 
الشرف پجب آن یقدر بواسطة كاتب الرسالة» يرى البعض الآخر أن هذا 
الجهد (عا هو جزء من عمل الشرف. ومولف هذا الکتاب یه يتفق مع الرأي 
yi‏ (لااحظ هنا حياد مؤلف هذا الكتاب في عرضه لوجهتي النظر 
وحبیله لاحداهما با یتفق مع شروط کاتب التقریر العلمي الوضحة في 
الفصل الاول من هذا الکتات) . 


والثال التالی یبن نموذجا لكيفية توجیه الشکر : 


شک وتقدیر 
يتقدم Aİ ŞA‏ بالشكر والتقدير والعرفان إلى كل من قدم إليه يد المساعدة حلال 
فترة اعداده لهدا التقریر آلاي لم یکن لبخرج بهذه iyi er‏ 
من نصح وتوجيه وتسخير للإمكانيات . وعلى الأحص . فإن شكرا يحب 
يوجه إلى 
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: (List of Figures) JIK4Y1 iU - 8 


تتضمن هذه القائمة بیانا بجمیع الاشکال التي یتضمنها التقریر بأرقامها 
متسلسلة وعناوینها ورقم الصفحة التي یظهر فیها الشکل . (راجم قائمة 
الأشكال فى بداية هذا الکتاب) . 

(List of Tables) Jalat قائمة‎ - 9 


تتضمن هذه القائمة بيانا بجميع الجداول التي يتضمنها التقرير بأرقامها 
المنسلسلة وعناوينها ورقم الصفحة التي يظهر فيها الجدول. وتلغى قائمتا 
قائمة بالحداول فى هذا الكتاب) . 

: (List of Symbols) 5 4+ Ji gL -10 

یتضمن هذا البیان» الرموز الستخدمة فی التقریر والعانی التی ترمز الیها. 
وتکون الرموز» اما آرقاما آو حروفا عربية آو حروفا لاتينية آو افرنجية. وقد 
یتکون الرمز من حرف واحد آو آکشر Lİ Ne AN Glia ai TLS‏ 
مستوی السطر آو فوقه (مثل رد» س7). وفي التقارير المكتوبة بإحدى اللغات 
الاافرجية یکن استخدام الحروف الصغيرة» بالاإضافة إلى الحروف الكبيرة . 
لتقریر (مثل استخدام حرف (ق) للدلالة علی القوة والقدرة معا). کذلك یتم 
ترتیب الرموز ضمن بیان الرموز هجائیا ثم تليها الحروف اللاتينية- إن وجدت - 
ثم الارقام ثم العلامات الستخدمة تحت السطر. ویتضمن بیان الرموز کذلك 
بتکار آشکال لاستخدامها رموزا في تقریره با یتناسب ومجال التقریر . 

; (Abstract) > Ji — 11 


یتکون الوجز عادة من عدد من الکلمات تتراوح بین 100ٍلی 1000 کلم 
ویتضسمن شرحا مختصرا لوضوع التقریر وطرق البحث الستخدمة وكيفية 
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مقدمة 

تهدف هذه الدراسة آساسا الی تقدیم وصف مختصر للمکونات 
والاعتبارات التقنية والرئي سية للمرحلة الاولی من مشروع النهر 
الصناعي العظيم. 

لقد بدأت الدراسات المائية منذ فترة طويلة» ابتداء من سنة 1974م 
وبالذات فيما يخص استغلال مياه تازربو والسريرء وامكانية نقلها إلى 
المناطق الزراعية قرب سرت وينغازي. ولقد تطورت هذه الفكرة من خلال 
الدراسات والتصامیم امیدشیةء حتی دخلت مرحلة التصمىم النهائية, 
حیت امکانیه بداية التنفید. وفي سنة 1983 تم التعاقد علی التصمیمات 
النهانيه والتنفیذ للجانب الکبیر من مکونات الشروع. ومع بداية سنة 
5 وصلت مراحل المشروع إلى تركيب المصانع التي ستقوم بعملية 
نصنيع الأنابيب الخرسانية والمرافق التابعة لها. كما بوشر في شق 
الطرق التي سیتم نقل الانایب بواسطنها. هذا وقد حری الترکسز خلال 
مراحل المشروع على استعمال احدث التقنبات مع الاحتفاظ بمسدا 
البساطة والتقليل بقدر الامكان من الصيانة و تكاليفها. 


شکل )15( : 
ize‏ للخص تقریر منشور عن الأعمال الانشائية 
مشروع النهر الصناعي العظيم 
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جمع البیانات والنتائج التي نم التوصل إليهاء ومدی موافقتها لا سبقه من 
تقاریر» والاستنتاجات الترتبة علی ذلك» وأخیرا الجالات التي تحتاج إلى 
مزید من الدراسة. ویبین الشکل رقم (15) ie‏ للخص تقریر منشور عن 
الأعمال الاانشائية لشروع النهر الصناعي العظیم فی مجلة الهندسی التی تصدر 
عن المؤتمر الهندسي العام في الجماهيرية الليبية. لاحظ أن عدد كلمات هذا 
yalı!‏ حوالي 0 كلمة. وتزید عدد کلمات yazılı‏ وكذلك محتویاته ) 
في التقارير الأكثر تخصصا آو التقاریر الاكاديية . کذلك لاحظ استخدام کلمة 
مقدمة بدلا من كلمة موجز. وهو ما يؤكد ما سبق توضيحه بأنه لم يتم حتى 
الآن وضع مواصفات موحدة لكتابة التقرير العلمي» وأن ما يقدم هنا هو 
تصور المؤلف لعناصر التقرير العلمي التي يرى أنها أكثر شيوعا. 
ثانيا- جسم التقرير : 

نعرض هنا لواحدة من أكثر الطرق ملاءمة لترتيب جسم التقرير وخصوصا 
التقاریر العلمية والفنية التي تعتمد على البحوث العلمية أو الميدانية» ألا وهي 
طريقة : "التقرير ذىي الفصول الخمسة " . "Five Chapters Report"‏ . 

وربما تتطلب التخصصات المتباينة للتقارير» أو قد تطلب الجهة المقدم إليها 
التقریں ترتيبا مختلفا لجسم التقريرء وتقسيما مختلفا لفصوله. إلا أنه لا بد 
من التأکد في جمیم الأحوال آن العناصر البينة في العرض التالي سم 
التقریر موجودة بالکامل مهما اختلف مو قعها . 

الفصل الأول : 
المقدمة 


(Introduction) 


والغرض من اجرائه. وعلی الولف أن يراعي أن من بين قرائه بعض من 
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لیس متخصصا في موضوع تقريره. لذلك يجب أن تكون 7 
بدرجه کبيرة بحیث تسمح للقاری ی ۱ 
وتتضمن القدمة عادة الأجزاء التالية : ٠‏ 
1- عرض لنقطة اهتمام التقریر Statement of the Problem‏ 
Statement of the Purpose » 23! cp (2 2U (6 6 -2‏ 
llتقرıر Definition of Terms and Symbols‏ 
4— التعريف Sgk‏ صلا حية النتائج Limtations‏ . | 
الفصل الثاني 
مر اجعه ما سبق سره 
(Review of Literature)‏ 
یقدم مولف التقریر في هذا الفصل» عرضا للتقاریر التی سبق نشرها 
ویستند تقریره البها. ویتضمن İla‏ العرض ملخصا لکل تقریر مو صحا فبه 
اسم مولفه وتاریخ نشره والاسلوب لستخدم لاجراء الدراسة والنتاکج 
المتوصل إليها -ثم علاقة التقرير الحالى بما توصل إليه هذا التقرير 
الفصل الثالث : 
أسلوب إجراء الدراسة 
(Methodology)‏ 
يقدم المؤلف في هذا الفصل شرحا وافیا للأسلوب الذي اتبعه خلال 
اعداده التقریر في a‏ العلومات و اجراء الدر اسة (راجم الفصل الرابع من 
هذا الکتاب). وکذلك طریقته في عرض البیانات واستخلاص النتائج 
(راجع الفصل الخامس من هذا الکتات) . 
ویعد هذا الفصل. الکان الناسب لایضاح الأساس العلمى الذي يستند 
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إليه اق تو وكذلك لنضمين وشرح JY Lr cel‏ و مخططاته 
«(Flow Charts) iL Yİ‏ وكذلك تصممات التجارب المعملية J‏ الحقلية 
أو الميدانية أو النماذج الرياضية . 


الفصل الرابع 


H النتائج‎ i 
(Findings and Results) 


یعرض مولف التقریر في هذا الفصل البيانات والمعلومات التي تمكن من 
جمعهاء وكيفية تحليله لهاء وكذلك الاستنتاجات التي توصل إليها بناء على 
es‏ وفي ones‏ التي يكون فيها حجم البيانات کبیرا بحیث یؤدی 
ظهورها في هذا الفصل الی انقطاع تسلسل التقریر» فان هذه البیانات تذکر 
في آحد ملاحق التقریر مع الاشارة البها في هذا الفصل . ویستطیع اللف 
الاستعانة بأاي من وسائل الاإيضاح أو طرق عرض وتمثيل الببانات (انظر 
الفصل الخامس من هذا الكتاب)» وذلك حتى يتأكد من تمكن القارئ من 
استيعاب ما يود عرضه بالكامل و مهو له 


الفصل الخامس ۱ 
'الموجز والخلاصة والتوصيات ' 


(Summary, Conclusion & Recommendations) 


یعرض الولف فی هذا الفصل- مرة آخری - ملخصا وافیا لا استعرضه 
في تقريره» ثم الاستنتاجات التي توصل إليها بناء على ما ورد فيه من 
دراسةء ثم توصياته بشأن كيفية الاستفادة من هذه الدراسة وتطبيقاتها في 
المجالات الاختلفة» وأخيرا يستعرض النقاط المتعلقة بتقريره ويرى أنها ما 
مر م التشریر قد استعمل. ومن نم ياتي odar‏ مباشرة ok‏ بالمراجع 
طبقا لا سبق توضیحه فی الفصل الثالث من هذا الکتاب . 
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ثالثا : الملحقات : ( (Appendices‏ 

تظهر اللحقات في نهاية مجلد التقریر (بعد بیان الراجع) آو فی مجلد آو 
۱ - بيانات مجمعة استخدمت في إجراء الدراسةء إلا أن كميتها كبيرة 

بحیت يؤدي وصعها في سياق التقرير إلى قطع تسلسله . 

ب - الاساس النظري لبعض الحقائق التى استخدمت خلال التقریر . 
ج - الاشات الریاضی لبعض العلاقات التي استتخدمت خلال التقرير. 
د - نتائج احاسب الالي التي تم الحصول علیها نتيجة للدراسة واستخدمت 
ه - رسومات لتصمیمات نفذت بناء على نتائج الدراسة. 

إرشادات عامة لكاتب التقریر : 
1— استخدم لغة سلیمت (db‏ و اصحه. دققه . 
2- تب استخدام الکلمات الدارجة (العامیة) آو غیر الشائعة آو الامثال أو 
3- نب استخدام اسلوب e Bolali‏ بل استخدم أسلوبا مباشرا. 


多 


4- راع استمرارية التقریر علی نسق واحد من بدایته حتی نهایته بحيث 
ستحلدم اسلوبا لغو یا واحداء وطر قا مو حده لعرضص الأفكار واللأشكال 


د- جنب استخدام صمیر التکلم UI)‏ ونحن) بل استخدم ضمير الغائب » 
وعند الاشارة إلى Shi‏ استخدم کلمه " الولف " . 


6- ضع الافعال كلها في الزمن الماضي (Past Simple)‏ > 2 یتحدث 
التقریر الفني عن آحداث قد مت بالفعل . 
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7- لیس ضروریا آن تمضي في کتابة التقریر بالتسلسل نفسه الذي سنه, . 
في النهايت بل ربا کانت بداية كتابة التقریر من منتصفه اف ج 
بحيث يتم استكمال أجزاء التقرير ااختلفة دون ترتب مل م لا 
يفضل أن یتم وضع مخطط مسبق بالتوقیتات الزمنية اللی بح 
تستكمل فيها أجزاء التقريرالمختلفة بحيث تتم متابعة التقدم في هه" 
التقریر طبقا لهذا الخطط وكذلك للتأكد من إمكانية استكمال 0ه , 
فی الوقت ااحدد. 


F 
+ 


8- ابدا في إعداد بيان المراجع منذ اللحظة الأولى للبدء فى التفري على '. 
يتم استكماله أثناء مراحل إعداده. وربما يفضل الاحتفاظ بطافة لكل 
مرجع تم الرجوع إليهء تسجل فيها بيانات المرجع. ومكان , -,د. 
والأجزاء الهامة بالنسبة للتقرير الذي يجرى إعداده. 

9- بعد انتهائك من کتابة التقریر ومراجعته یفضل آن تتم pe ala la‏ 
آخری علی JM)‏ بواسطة طرف ان وذلك لاکتشاف الاحطاء اي 
یغفل عنها عادة کاتب التقریر وکذلك لتحدید الاجزاء اللي بصم 
فهم مدلولها . 

0- لطبع التقریر علی الالة الکاتبة» یفضل أن تلجأ إلى ذوي اخسره هی 
هذا الجال. وآن تتأکد کذلك من جودة TV)‏ الكاتبة المستخدمة (نمس, 
الآلات الكاتبة الكهربائية). ضع شريطا جديدا للآلة الكاتبة عند ب 
كتابة التقرير» وتأكد كذلك من نظافة حروف الآلة. 
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الفصل السایع 
الترجمة الفنية 


یتردد كاتب التقرير العلمي- عربي الجنسية - كثيرا قبل اختيار اللغة 
التي یکتب بها تقریره. فکتابۃ sek ari ٠‏ سپ شی ا جة 
شور #۷ ویتوافر له كذلك Mi‏ من دور النشر رن بر 
التي يبث تقريره عبرها > آو سم نطاق عاللي . . وفي القابل ob‏ كتابة 
التفریر باللغة — الا تصال ار çal as‏ والمساهمة 
الفعالة , 
os ۳‏ من لضي فيها 
ا تلاسر لر ل سای اع رید رب رب 
في تفضيل اللغة العربية في كتابة آعمالهم العلمية. > بل لا بد من اتخاذ 
العد 
دل التي us‏ العقبات o‏ استخدا اللغة | 
pe‏ 5 م لعربية في كافة 
إلا أنه lay‏ وت ی درم 
حا 
و صه في الجالات العلمية والتطبيقیت ولكي نواكب ركب التقدم 
سس _— Aa‏ فانه تن مم سی ری 
ذلك" فلابد من العمل اد نح توقير لا وتو حند الم الام ‘il‏ 


51 


ç 


http://mostafamas.maktoobblog.com 


2۳00 الطباعة وا مراجعة والنشر؛ وكذلك أعمال الترجمة إلى 
العربية لأمهات الكتب والبحوث والتقارير من لغاتھا الأصلیة . 


ویحتاج کاتب التقریر إذا ما قرر كتابة تقريره باللغة العربية» فى کثیر 
الأعمال الفنية إلى العربية هي واحدة من أهم المهارات التي يجب أن يتصف 

وقد أصدر العديد من الحهات العلمية المهتمة بالترجمة الفنية» توجيهات 
إلى القائمين بالترجمة من أجل إخراج ترجمة جيدة. ومن أمثلة هذه 
المقالات ال تنشرهاه ویس الشكل رقم (16) صورة لهذه التوصيات . 

وعلى الرغم من أنه ليست من بين أهداف هذا الكتاب إكساب القاری 
المهارات الضرورية للترجمة الفنية-حيث يحتاج ذلك إلى مجال أرحب - 
إلا أننا نورد في ماتبقى من هذا الفصل عددا من الأمثلة لمقطوعات باللغة 
الانكليزية فی مختلف ااجالات التقنية مذيلا بعضا منها بالترجمة التى 
يقترحها المؤلف إلى العربية. هذاء وقد تركت باقى المقطوعات دون ترجمة 
ليتدرب عليها القارئ بنفسه . 
1- القطعة الأولى : (مترجمة) : 


The number of nuclear power plants in operation is rapidly 
increasing. In these power plants the nuclear reactor replaces the 
steam generators of the conventional steam power plant, and 
radioactive fuel elements replace the coal, oil or natural gas. Safety 
considerations and the necessity to keep the turbine, condenser and 
related equipment from being radioactive are always major 
considerations in the design of a nuclear power plant. 


ترجمة القطعة الأولى إلى العربية : 


ويحل المماعل النووي في محطات القوى هذه محل مولدات البخار في 
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محطات القوی البخارية العتادة. کما حل عناصر الوقود الااشعاعی محل 
الفحم آو النفط آو الغاز الطبيعي. وتعتبر عوامل الامان» وضرورة الحفاظ 
على التوربين والکثف والعدات اطر تبطة clings‏ من التلوث الارشعاعی» 
اعتبارات رئیسه في تصميم محطة الطاقة النووية " 

2- القطعة الثانية (مترجمة) : 

The choice of a lubricating oil is decided by the load and 
operating temperature of the bearings and the effect that the 
temperature will have on the viscosity of the oil. Special laboratory 


tests are done to prove the suitability of a particular oil for a 
specific use. 


ترجمة القطعة الثانية إلى العربية : 

"یتقرر اختیار زیت التزييت طبقا للأحمال ولدرجات حرارة تشغيل 
الکراسی» 4 pE ub SUIS‏ الذي تسسه درحه الحرارة على لزوجة 
الزیت . وتجری اختبارات معملية خاصة لاثبات مدی مناسبة نوع معين من 
الزیت لا ستخدام محدد " . 
3- القطعة الثالثة (مترجمة) : 
In ali engineering constructions, the component part must be‏ 
given definite sizes. The part size is determined so that it can resist‏ 
the actual or probable forces that may be applied upon it. Thus, the‏ 
walls of a pressure vessel must be of enough strength to withstand‏ 
the internal pressure. The floors of a building must also be‏ 
sufficiently strong for their intended purpose. The shaft of a‏ 


machine must carry the required torque. A wing of an aeroplane 
must withstand the aerodynamic loads in flight or in landing. 


ترجمة القطعة الثالثة الی العربية : 


"ینبغی آن تعطی جزاء العناصر الرئيسية في جمیع الانشاءات الهندسیق 
Ulm‏ محددہ . ویتم حدید حجم اخزء بحیث یتمکن من مقاومة القو ی 
الفعلية آو الحتملة التی قد توثر علیه. ولهذا» فان جدران وعاء الضغط لا 
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G PY (Er is ly) 
SEN ML 


ان ما نهدف آلیه هو تعریب Saad] daa yili byte JUS! gga Scientific American Gas‏ التي تتمیز elas‏ النتل 


رالدقة في اختيار اللفناء وسياغة المسطلحات المناسبة التي تحوز القیرل رتنلفر بالاجماع. (ضانة ال الرشرح ن التعبیر 


رالمحافظة على البنية العامة للمقالة المترجمة من أجزاء وفقرات رچمل. ونتطلم بشکل خاص إلى مراعاة خصانص الاسلرب 
العربي قي ترابط الجمل. 

رتجدر الإشارة هنا الى أن الترجمة الجيدة هي أمر ينفوق لي صعریته التالیف احیاناء وه لا بتتنها عموما الا من یعیش عصره 
ویتمتم بنکر متفتع خلاق». 

کتابة الاعلام الاجنبية بحروف عربية (تشمل الاعلام اسماء الاشخاص والاماکن رالصطلحات الملمية العربة): 
یکتب الغلّم الاچنبي علی حسب نطقه ٍ مویلنه الاصل, eo nee ead Pear My‏ ل الله 
الانكليزية ؛ ريستثنى من ذلك الأعلام التي اشتهرت بنحلق خاص. رفي هذه الحالة یکتب العَلَم بالصينة التي اشتبر بهاء مثل: 
انلاطون, البندقیه, باریس (رلیس باري). 

تکتب الصورة الاجنبية لاسم النلم الاجنبي ال جاتب ترجمته بین الحاضنتین ( سس ) للعرۃ الاول التی یرد فیپا, 
MMA ili‏ 

اجری(ج. سنکلمر) G Gya George Sinclair‏ (ميكائيك الکم والكنتم ) ؟ J quantum mechanics‏ (معید ماستشوستسن 
Garry Massachusets Institue of Technology (GULU‏ ستكلير حاليا في جامعة نیویورك مدرسا فیکانیك الکم. 

درمز احیانا للحرفین الساکنین ۰۳ ۷ بالرمزین پ » ف علی الترتیب . ویرمز للحرف ) بالحرف ج او بالرمز گ کما نٍ جیرلرجیا 
وکلیسرین علی الترتیت. | 

رمز للحرکات القصيرة نٍ مب الفلم بفتحة ار کسرة او ضمة. 

امصحلحات العلمیة: 

Bi ا ا‎ ei çi کی‎ ii yi ا‎ 

دیرجی من الترجم آلالتزام قدر الامکان بالصطلحات العلمية التي صدرت عن «مرکز تنسیق التعریب بالرباتد. ار 
da pll gatal‏ العربیةء او التي رردت في «الورد» للیعلیکی iyi‏ العاچم والمرسوعات التى صسدرت عن «موسسة 
الکو بت للنقدم العلمي». 

واذا وجد الترجم ضرورة لتبدیل مصطلم لم یتوفر له الشیوع. فیرجن Cam OF‏ مبررات ذلك ق ثبت امصطللحات الجدید ة 
الذي سناتي على ذكره. | 

اما امصتتلحات الجدیده علی dod LG‏ فلا بد للمترجم أن بسعى لإيجاد مقابلاتها العربية. 

ول هذا الصدل بعد اولا Şİ‏ ترحمة السظمع ان امکن ذلك» وهذا ما بُلجا اله عموما. کما ن الصطللحات: 
(قیاس الحموضه)4 ,acidimetry‏ (طاقة الترابط) absorption cocfficicnt 《WeLaayl by ,binding cncrgy‏ 

İğ) Ul‏ استنم ذلك. فنستمین بالاشتقاق کما ن: 


5 ا“‎ pite 
inflammble  باهتلالل لوب من قابل‎ 
الأصل نافله ). طیاره.‎ J) ساره‎ moment (aoe? 


وعند تعذر الوسائل الثلاث السابقة, نلج ٍل التعریب, اي ال تبني اللفظة الاجنبية علی آوزان العرب عندما یمکن ذلك. 
کما ن: : 


08 دستر الکترون» » سمینماه-ترام ه تليفزيرن, (سيين)‎ s «pli 
العلمية ال النحت أى تركيب كلمه من كلمتين أو اكثر, على أن يكون بینهما ترافق ق اللفظ والمعنى,‎ yala kü) هن‎ 


شکل رقم (16) : 
مودح لا رشادات عامه للمتر جمین 
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کم 
(زمکان؛ Mu space-time‏ 、 زمان - مکان 
a‏ ہر سخنطيسي ۹ Yau electromagnetic‏ من كبر hate pil,‏ 
(مافزسشجى ( ultraviolet‏ لا هرن مافرق البنفسچي 
二 robot “(eat‏ 


ومن الرجح عدم اللجرء إلى النحت إذا کانت السمیات الاساسیه اصول الکلمات النحرتة غم شائعة, 

Es‏ التالة الترجمة بثبت بالصحللحات الجدیدة الراردة فیها مشفوعة (بتعاریف مختزلة) بهددهاع ترضم مدلرلاتها. 
4 - تستخدم بشكل رئيسي الارقام العربیة الاملية (التي تعرف ایضا بالارقام الغبارية): 3.2.1. aise‏ 

وتکتب الکسور العشرية کما ترد نٍ الاصل الانكليزي تماما. مثلا: 97.3. وکذلك الامر بالشسبة لرمز النسبة LL‏ % ورمز 

الدرحة ٥‏ فمثلا نكتب على الترالي: 15.396 (رتقرا: خمسة عشرة وثلاثة عشرة بالمنة), '32 (وتفرا: ائنتان وئلائون درجة). 
bih? -5‏ على الرموز العلمیة الستخدمة نٍ النس الاصلي MiSs pd all‏ عل العادلات رالصیغ العلمية, فمثلاً نکتب: 

ان السافة الصفری 4 اللازمة لإيتاف سيارة بفعل مكابحها تُعطئ بالعلاقة: يبي = 4 , حيث ٠١‏ سرعتها 
yay yi‏ 


6 - تسمپیلا للمراچعة والطباعة النهائية: یرجی عند طباعة مخطرطة الترجمة ye‏ الالة الكاتبة مراعاة ما پل: 
- أن تكرن الطباعة على ورق قياس 21 ؟ا 30 سم (84). 
ez‏ السطر الراحد عن 15سم (أي كتابة ما لا يزيد عن 12 كلمة في السطر الواحد). 
- تترك مسافة قدن‌ها 3 سم إلى يمين الصفحة وال بسارها. 
مضاعفة المسافة بين الاسطر. 
1 ~- نكتب الجدارل بالطريقة التي تقرا فيها باللغة العربية (من اليمين إلى اليسار). كما هر في النموذج التال: 


LEVEL NAME OBJECTS ' EXAMPLE OPERATIONS (1) 
USER PROGRAMMING STATEMENTS IN SHELL 










ENVIRONMENT © İ LANGUAGE 


| USER PROCESSES . | QUIT, KILL, SUSPEND, RESUME 
DIRECTORIES CREATE, DESTROY, ATTACH, 


DETACH, SEARCH, LIST 


CREATE, DESTROY, OPEN, 
CLOSE, READ, WRITE 
AND KEYBOARDS 


EXTERNAL DEVICES SUCH 
AS PRINTERS, DISPLAYS 


اترك. اتلف» علق» استانف. 


seus‏ لد yi‏ افتح» اغلقء اقرأء أكتب. 











الرسانط الخارچية کالطایعات 
وشاشاث العرض ولرحات انناتیح. 


-8 - يرفق بالمقالة دليل للاشكال يتضمن تحديدً! دقيقا لمواقغها ني النص وترجمة كاملة لما تشمله من شروح وذلك كما هو مين في 
النموذجين لي الصفحة المقايلة. 


شكل رقم (16) (تابع) : 
pied‏ شاد عامة ا 


85 


ç 


http://mostafamas.maktoobblog.com 


بد آن تکون ذات صلابة كافية لتحمل الضغط الداخلى. كذلك» فإن 
آرضیات البانی لا بد آن تکون قوية بالقدر الکافی للغرض ااحدد لها. 
وعمود الالة کذلك لا بد آن یتحمل العزم الطلوب وجناح الطاترة لابد آن 
یتحمل el Nİ‏ سا > AS‏ الهواء اا الطیر ان bot | ell‏ 

4- القطعة الرابعة (متر جمة) : 


The purpose of an engineering drawing is to record the 
designer's requirements. The drawing must include sufficient 
information to enable production planning, manufacture, assembly, 
testing and inspection of the particular item. It is important that 
both the person preparing the drawing and the person using it, 
should have a knowledge of the terms, symbols, abbreviations and 
methods of presentation. 


ترجمة القطعة الرابعة إلى العربية : 


ضروریا آن یکون کلا الشخصین : العد للرسم والستخدم له ملما 
5- القطعة الخامسة (مترجمة) : 

On December 17, a bicycle repairman named Orville Wright 
propelled himself through the air a distance of about 40 meters. 
This was the first powered flight in a heavier than air aircraft 
known to man. In contrast to this simple beginning, the commercial 
airlines worldwide in 1970 carried about 386 million passengers, 
and they flew 289 billion passenger-miles. In addition to passenger 


traffic, there has been a substantial increase in the carriage of mail 
and freight by air. 


86 


http://mostafamas.maktoobblog.com‏ التوحيد 


ç 


ترجمة القطعة الخامسة إلى العربية : 


'في 17 ديسمبر (كانون الأول) سنة ۰1903 دفع مصلح دراجات يدعى 
أوريقيل رايت بنفسه خلال الهواء مسافة تقرب من 40 متراء وقد كان ذلك 
أول طیران مدفوعا بالة فى مركبة هوائية أثقل من الھواء عرفه الإنسان. وفى 
ما يتناقض مع هذه البداية البسيطة. فإن خطوط الطيران التجارية حول 
العالم حملت عام 1970 حوالى 386 مليون مسافر طاروا ما يصل إلى 289 
بليون ميل/ مسافر. وبالاإضافة إلى نقل المسافرين» فقد حدثت كذلك زيادة 
جوهرية في نقل البرید والبضائع بواسطة الطیران امحوي " . 
القطعة السادسة (غیر مترجمة) : 
Engineering Functions‏ 


The engineer may do one of the following functions : 
: To obtain knowledge and understanding. 


Research.... 
Development. : To improbe performance. 
Design..... : To specify for manufacture. 
Production.. : To improve quality and improve cost. 
Constructions : To supervise erection of equipment and build- 

ings. 

Industrial... : To plan and operate manufacturing plants. 
Education... : 10 provide training. 


Service/ Maintenance/ Repair...: To service the customer. 


القطعة السابعة (غير متر جمة) : 

The welded structures have the following advantages over the 
riveted structures : 

a. High joint efficiency. 

b. water and air tightness. 

c. Weight saving. 

d. No limit on thickness. 

e. Simple structure design. 

f. Reduction in fabrication time and cost. 

Howerver, the welded structures have the following problems: 
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a. Difficult to arrest fracture. 
b. Possibility of defects. 
c. Lack of reliable non-desctructive testing techniques. 
d. differnet techniques are used for different materials. 
e. Residual stresses and distortion. 


القطعة الثامنة (غیر مترجمة) : ۱ | 

The owner of a proposed project employs or contracts with a 
professional engineer to whom he explains his problem as he sees 
it, usually in terms of a proposed project. Then the enginerr, in 
cooperation with the ower, should review the owner's objectives to 
determine if the proposed project is really what the owner wants. 
After this step, the engineer evaluates the alternative designs 
applicable to the proposed project. 

Each proposed project will usually be required to pass tests for 
engineering, ecomomic, financial, political and social feasibility. 

For example, engineering feasibility requires that the proposed 
project be capable of performing its intended function. Analysis 
procedures ad described in engineering text books are used to 
indicate the ability of a proposed project to perform its function. 

A proposed project is at the same time considered economically 
feasible if the total value of the benifits that results from the project 
exceeds its costs. On the other hand, financial feasibility is 
gauranteed when the owner has sufficient funds to pay for the 
project before it starts working. 


: القطعة التاسعة (غیر متر جمة)‎ 
Branches and Fields of Engineering 
The "fields" of engineering are narrower than the "branches" and 
are shown here under the branches as subdivisions. The major 
branches and fields are given here in aproximate chronological 
order of their historic development : 


1. Civil : Highways; Structures; Water; City Planning; 
Airoports; Pipelines. 
2. Mechanical : Machines; Heat ; Fluids; Automotive ; 


Refregeration; Gas Turbines. 
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3. Mineral and Mining : Fuel; Ceramics; Metals; Petroleum. 

4. Architectural : Residential; Industrial; Governmental; 
Scientific. 

5. Electrical : Communications; Illumination; Power; Control; 
Computers; Space Telemetry. 

6. Industrial : Manufacturing ; Planning; Safety; Cost; 
Management. 

7. Chemical : Basic Chemicals; Food; Paper; Pharmaceuticals; 
Plastics; Electro-chemicals. 

8. Aeronautical : Aerodynamics; Structures; Control; 
Navigation; Propulsion. 

9. Nuclear: Weapons; Power; Instrumentation. 

10. Astronautics : Spacecrafts; Propulsion; Control; Life 
Systems. 

a Plus other branches as : Agricultral; Marine; Military; 

Acoustical;.... ect.. 
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أسئلة عامة 
(عمل الموضوعات التي تناولها الكتاب) 





آولا- اذكر الأسباب المحتملة لكل ما يلي : 

1 - مؤلف التقرير العلمي يجب أن يتصف بالحياد. ‏ 

2 - لا يجوز الاستناد إلى تقرير مبسط بوصفه مرجعا اتقریر علمي جید۔ 
3- يعد إفشاء مضمون بعض التقارير جرية يعاقب عليها القانون. 


4- يكون we‏ اتعسلسل من البسسيط إلى العقد مناسبا لبعض أنواع 


ی سے سے جی ہے ee‏ مر 
كان محتواه العلمى جیدا. 


6- يفضل عدم شكر الأستاذ المشرف على رسالة جامعية ضمن صفحة 


الشكر بالرسالة. 
7- لا تؤدي الدراسة الاحتمالية الجيدة إلى نتائج مؤكدة» لكنها أقرب ما 
يمكن إلى الحقيقة . 


- تختلف درجه سرية التقریر العلمي طبقا لما يتضمنه من معلومات . 
9- بعض التقارير التسجيلية لا تعد تقارير علمية. 
0- تفضل الآلة الكاتبة المبرمجة في إخرج التقارير العلمية. 
1- لم يتمكن طالب على وشك Ee‏ یی ای في الوه 
المحدد مسبقا رغم عدم حدوث أمور غير متوقعة أثناء إعداد التقرير . 
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3- بعض التقاریر یعد لها نماذح مطبوعة تتضمن فراغات لتدون فیها 
a ol‏ 
الاستناد إلى المراجع القديمة في بعضها الآخر. 

5- يفضل عدم استخدام آلة التصوير الضوئي إذا زاد عدد نسخ التقرير عن 
(30) نسحة . 

6- تتضمن المكتبات العامة ثلاثة أنواع من الفهارس تدون فيها الكتب 
A ya‏ ترتیبا هجائیا طبقا لاسم الولف والوضوع وعنوان الكتاب . 
7- یتحدد عدد النسخ الطلوبة من التقریر بناء علی العدید من العوامل . 

ثانیا- آجب عن الاسئلة الاتية : 
1 اذكر العيوب diana ets A‏ برب ans‏ 


2- اذکر 59 واستخدامات ا الساعدة التی یکن للمحاضر آن 
الموضوعات التالية» مبينا أسباب اختيار كل طريقة : 
أ- أسياب عدم الاءقبال على شراء نوع جديد من السيارات . 
一 一‏ دراسة بس انشا رج سياحي . 
الطاقة . 
ه - مركب كيميائي مبتكر ينتظر أن تكون له تطبيقات صناعية 
متعدده . 
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4- اشرح بالتفصیل آنواع الراجع الختلفة التی یجب على مولف التقریر 
الرجوع إليها قبل كتابته لتقريره وأثناءه» ثم اشرح كيفية الحكم على 
قيمة المرجع . 


3- اشرح الفرق بین السرقة العلمية والاستناد ٍلی الراجع. 
6- اذكر أهمية وضع ملخص واف للتقرير في مقدمته . 
تم بحمد الله 
فی الأول من يونيو (حزيران) 1989 
المؤلف 
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